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1. IVADAS

Siuolaikinis Zmogus retai kada sugsto kol didef vaidmer Siandieniniame gyvenime vaidina
elektros energija. Jos reikg8nsuprantame ifqvertiname tik tuomet , kaiél avarijos elektros linijose
trumpam jos netenkame. Tadasraukia vakaras prie ,Zvak®, be radijo ir televizijos, neveikia nei dulki
siurbliai nei skalbimo masinos ar kiti buitiniaiigaisai. Nors energetikai taiko vis tobulesnegmpones
avarijoms iSvengti, bet retkaais jy dar pasitaiko, ypakaimo vietoese. Elektrigse pagaminta elektros
energija vartotojus be sutrikimpasiekia tik tada, kai gerai veikia visas elekipmechanizmas®, tai yra
kada tvarkoje kaifrenginiai taip ir dokumentacija.

Ignalinos atomia elektrire (toliau IAE) — tai didziwt jmoré, kurioje svyruoja labai daugyairiu
popieriy: tai yra atleisijy ir dirbartiy darbuotoy dokumentai, personalo direkcijgsakymai, techniss
direkcijosisakymai, potvarkiai, rastai ir t.fmongje dirba apie 3 500 zmanir nesunkuisivaizduoti koks
yra popien judéjimasimoreje kiekviery diem.

Sekretoriatas — tai IAE padalinys, kuris yra atsgks uz dokumeunttvarkyma. Tam kad, pavyzdziui,
darhy vykdytojas laiku gaut tam tikm popieryy (daznai tai bna leidimas kokiam nors darbui atlikti) reikia
labai daugvairiy zmoni; pastang. Jeigu nors vienas svarbus dokumentas laiku niepateikiam vieta,
daug darh gali sustoti ir (blogiausiu atveju) Zméngali likti be elektros, tokia Sitojgnonrgje yra griezta
grandire.

Anks&iau visi popieriai buvo registruojami zurnaluosearsiurgiami vietiniu pastu. Bet dabar, esant
kompiuterizavimui, Sias funkcijas gana lengviagreiciau atlikti kompiutering tinkly pagalba.

RaStvedyba — tai dokumentregistravimo, informacijos bei dokumentelektroniny varianty

saugojimo, judjimo, kontroks bei paieSkos elektrorirsistema.

1.1. Produkto taikymo sritis
1.1.1. Problemirés srities bendras aptarimas

Pliiai paplitus kompiuteriams, g@vaizduojamas darbas he pavyzdziui dokumenttvarkymas su
MS Word, dokument spausdinimas, skenavimas, duomsaugojimas lentéée su MS Access. Paprastai
vartotojui labai padeda MS Office paketas, kuridedlis galimyles kompiuteriniame pasaulyje yra senai
pripazintos. Bet paprastam, nekvalifikuotam vaitatgis turi savo tiikumuy: sucktingas program
isisavinimas ir valdymas. Zmogus, kuris nelabai i$onkompiutey, neatsiss laisvai ir nesukurs su MS
Access lentel informacijai saugoti. AiSku tokiam zmogui yra lemau visky rasyti zurnale. Betia ir
atsiranda pagrindinproblema: per 20 metdarbo elektrigje susikaup tiek jvairiy popieri, registravimo
Zzurnaly ir t.t., kad pradedant ieSkoti kpkors dokumemnt Zmores daznai papueli keblia situacip. Ir
iSeina, kad pats lengviausiasdascia surasti informacsj, tai kreiptis pas Zmones, kurie dirfmaorgje jau
20 met; ir gali prisiminti kas ir kur yra. Bet aiSku, kagle zmors rera amzini. Todl ir iSkila toks
dokumentacijos tvarkymo klausimas. Ir pagrirdionkcija, kui kuriama programa turi atliktictkmingai
yra informacijos paieska.
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1.1.2. Informacija apie uzsakovo organizacija

Imores veiklos aprasas

Organizacijos pavadinimasvalstyles imore Ignalinos atomia elektrire (VI IAE).

Veiklos apibudinimas Valstykes imore Ignalinos atomia elektrine uZsiima elektros

energijos gamyba. Tai yra labai stidgas procesas, kuris reikaladjairiu sriciy specialist tvarkingo
darbo tarpusavyje.ijproceg uztikrina atitinkama dokumentacija.
Organizacijos veiklos produktas elektros energija.

Pagrindirs veiklos valdymo funkcijas

* Imores valdyba.
- Palaiko rygsu visais IAE padalinivadovais.
- Duoda nurodymus visiems direkcijoms ir tarnyboms.
- Gauna iSsamias ataskaitas igydgekcijy ir tarnyh;.
- Palaiko ry$ su presa, TV, kitomis organizacijomis, t.y. su uasene, organizuoja
konferencijas ir. t.t..
* Technikos direkcija.

- Palaiko ryg sulmores valdyba, kitais IAE padaliniais, rango#mis organizacijomis.

Uztikrina IAE darbo technirdal (elektros energijos gamy)p
- Duoda nurodymus visiems Technikos direkcijos padans.

Gauna iSsamias ataskaitas igvigchnikos direkcijos padalini

Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.
» Personalo direkcija.
- Palaiko ryg sulmores valdyba, kitais IAE padaliniais, presa.
- UzZsiima specialist paieSka.
- Duoda nurodymus visiems Personalo direkcijos lradans.
- Gauna iSsamias ataskaitas ig;Wersonalo direkcijos padaltini
- Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.
* Finang direkcija.
- Palaiko ryg sulmores valdyba, kitais IAE padaliniais, bankais, SoDra.
- Uzsiima IAE finang apskaita ir ekonominiu planavimu.
- Duoda nurodymus visiems Finandirekcijos padaliniams.
- Gauna iSsamias ataskaitas iisnansg direkcijos padalinj.
- Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.
o Saugos ir kokyés uztikrinimo tarnyba.
- Palaiko ryg sulmores valdyba, kitais IAE padaliniais, rango#mis organizacijomis.
- Uztikrina IAE darbo radiacinrsaugum.
- Duoda nurodymus visiems Saugos ir kads/bztikrinimo tarnybos padaliniams.

- Gauna iSsamias ataskaitas i§i\@augos ir kokyds uztikrinimo tarnybos padalipi
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Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.

Aprapinimo tarnyba.

Palaiko ry$ su Imorés valdyba, kitais IAE padaliniaigyairiomis jrangos, medziag bei
maisto didmeniémis bazmis.

UzZsiima IAE apiipinimu (nuo paprasto parkelio iki sttthgosirangos) bei tvarka.

Duoda nurodymus visiems Agpinimo tarnybos padaliniams.

Gauna iSsamias ataskaitas igpAgripinimo tarnybos padalini

Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.

Fizinés saugos tarnyba.

Palaiko ry$ su Imonrés valdyba, kitais IAE padaliniais, Lietuvos valstyh saugumo
departamentu.

Uzsiima IAE fiziniu saugumu (tikrina Zmapautobiografij prieSidarbinant, nepraleidzia
saugum zom netinkany Zmoniy).

Duoda nurodymus visiems Fizsmsaugos tarnybos padaliniams.

Gauna iSsamias ataskaitas ig\W&zinés saugos tarnybos padatini

Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.

Eksploatacijos nutraukimo tarnyba.

Palaiko ryg sulmores valdyba, kitais IAE padaliniais, rango#mis organizacijomis.
Uzsiima IAE eksploatacijos nutraukimu.

Duoda nurodymus visiems Eksploatacijos nutraukianoybos padaliniams.

Gauna iSsamias ataskaitas igp\Eksploatacijos nutraukimo tarnybos padalini

Pateikia ataskaitdsnores valdybai apie atlilstdarka.

Numatyta kompiuterizuoti veiklos sritis Imores valdybos funkcijos dalis — Sekretoriato veikla.
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3 pav. Pirmojo lygio duomersraut; diagrama

Visi padaliniai

Ay

Dokument, originalai

Visos ataskaitos

Dokument, iSsiuntirgjimas

Dokument,
vykdymo kontroé
Visos ataskaitos

Dokument,
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<
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ISsiuntinéjimas

isi dokumentai

Imonés valdyba

Visi dokumentai

A

Dokument registravima

Dokumenty

apdorojimas




12
1.1.3. Sprendziamo uzdavinio aktualumas
Siuo met; yra sukurf daugivairiy dokumeni registravimo sistem Bet kiekvienojejmorgje yra
savo specifika. Pagrindirproblema IAE, tai kolektyvo internacionalizma3a dirba ir lietuviai, ir rusai, ir
baltarusiai, ir lenkai ir kitos tautyb. Ir 2l to kad elektrig buvo pastatyta dar tarybiniais laikais, daugeli
Zmoniy, atvaziavusj iS Rusijos, taip ir neiSmoko valstyls kalbos.Imorgje labiau kalbama rusiskai.
Darbuotoy; vidutinis amzius yra 45 metai. AiSku, kad tokieargs ne taip gerai dirba kompiuteriu, kaip
jauni. Dar galima kakdi apie imorés strukfiros specifilg. Paskutiniu laikuimorés struktira daznai
keiciama. Ir jeigu nupirkti koki nors prograr ja buscia sunkiai pritaikyti ir reiks pastoviai keisti, tai yra
vél moketi kuriai nors firmai uz darb
Dabar apibendrinsime sprendziamo uzdavinio aktualuvita dvi pagrindigs priezastys sukurti
dokument registravimo sistem) skirta biatent 1AE:
1. Socialirt ir darbo specifika.
2. Imores strukiiros specifika.
Atliktas darbasjskatius visagmores specifiis savybes, leis dirbantiems IAE znéars:
1. Tvarkyti dokumentacijpaprastesniutalu.
2. [sisavinti darh su registravimo prograqvietoje, naudojantis programuotojo pateikusio paog
pagalla (nereikia lankyti jokip kvalifikacijos kélimo kursy).
3. Programuotojas ga geriau atlikti savo dasbnes dirbant IAE geriau suprasonés strukiira ir
bendraujant su vartotojais ¢allabiau iSaiSkinti programos reikalavimus beikétltam tikrus
pakeitimus programos funkcionalumui pagerinti.

4. Palaikyti sukutt vietoje program bus Zymiai lengviau, negu nupisgkt

1.1.4. Projekto tikslas
Sukurti specializuota dokumentregistravimo, informacijos bei dokumenelektronini; variant

saugojimo, judjimo, kontroks bei paieskos tinklinelektronire sistema, orientuatplatiam vartotoy ratui,
panaudojant Siuolaikines informacines technologijas

Kuriama sistema bus taikoma visiems raStvedybokumentams, svyruoj&oms imorgje,
registruoti. Ji leis vartotojams registruptairius dokumentus (t.y. vesti kiekvienasSies dokumentams
skirtus elektroninius zurnalus), iSsaugoti dokuraenelektroniniame pavidale skengpagalla, keistis
informacijg imonrgje tarp padalinj (siusti nuskenuotus originalus su parasais, kaohgsgaut; jsakym ir
gakty vykdyti darbus ank8au negu ateigsakymo originalas), kontroliuofisakymy vykdyma, zymiai

palengvins dokumentpaiesk.
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1.2. Produkto apibadinimas
1.2.1. Sistemos paskirtis
Sios sistemos rengimo tikslas yra Ignalinos atémiglektrires rastvedybos kultos patobulinimas,
laiko skirto dokument registravimui ir paieSkai sumazinimas ir taip dolany; judéjimo ir vykdymo

kontroks automatizavimas.

1.2.2. Sistemos vartotojai
Pagrindiniai sistemos vartotojai yra Ignalinosnaities elektrirts padalini darbuotojai, kurie uzsiima
rastvedyba. Salutiniai sistemos vartotojai yrakwete Ignalinos atomis elektrires padalini darbuotojai,
ieSkantys reikalingus dokumentus. Kad nenustatieises kiekvienam vartotojui atskirai, sistemajei
buti galimybe sukurti vaidmep vartotoj; grupei (vaidmuo — tai yra teigi tinkartiu vartotop grupei
subendrinimas). Vartotojas tujeiti i sistema, naudojant tik jam skigt vartotojo vard (username) ir

slaptazod(password).

1.2.3. Sistemos klas
Pagal poveikio lygsaugai sistema yra 4 késs t.y. pagalbié programa, kuri nesudaro jokio poveikio

Ignalinos atomias elektrirts saugai.

1.2.4. Sistemos funkciy aprasymas
» Dokument, registravimas atitinkamoje elektrogja kartotekoje (zurnale).
IAE pagal rastvedybos taisykles egzistuoja sékendokument rasys ir tipai:
Tvarkomieji
- Vyriausyles nutarimas
- Ministro jsakymas
- Isakymas
- Potvarkis
- Nutarimas
- Sprendimas
Informaciniai
- Protokolas
- Protokolo iSraSas
- Aktas
- Ataskaita
- ApyraSas
- Charakteristika
- Bylu nomenklatira

- Jgaliojimas
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- ISvada
- Pazyma
- Vaztarastis
- Pazyngjimas
- PraSymas
- Sutartis
- Susitarimas
- SraSas
- Sgskaita fakiira
- Sprendimas
- Brézinys
- leskininis pareiSkimas
- Komisijos sprendimas

Korespondencija

- Rastas
- PraneSimas
- Faksas
- Elektroninis praneSimas
- Paskyra-uzsakymas
Kiekvienam padaliniui sistemoje turiath sukurtas reikaling kartotek; (priklausomai nuo
svyruojartiy padalinyje dokumen) katalogas. Vartotojas, atidarius progearturi pamatyti jam leistinas
kartotekas. Tai galiili tik savo padalinio kartotekos arba kelpadaliniy kartotekos (priklausomai nuo
vartotojo lygio).
Atdarus atitinkam kartotel, vartotojas turi pamatyti dokumento registravimartkk. Korteks
laukai turi pilnai atitikti informacijai apie dokuemt, kuria reikiajvesti.
» Dokument, registravimo korteli koregavimas ar panaikinimas pagal pareikalavim
Vartotojas turi tukti galimybe iStaisyti savo ar kit vartotop klaidas kartotekose. Sistemoje
virSutinéje jrankiy juostoje turi lati pateikti tokie mygtukai:
- NaujasjraSas
- Koregavimas
- ISsaugojimas
- Panaikinimas
- Atsisakymas
- Kopijavimas
» Dokument, skenavimas, iSsaugojimas atitinkame padaliniol&géa.pdf formate, prikabinimas prie

registravimo kortels, spausdinimas.
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Vartotojas turi tugti galimybe iSsaugoti dokumeatelektroniniame formate. Sistemoje virSéje
irankiy juostoje turi lati pateikti tokie mygtukai:
- Skenavimas
- Spausdinimas
Kartotekos registravimo korteturi turéti atitinkamus laukus dokumenprikabinimui.
* Dokument archyvavimo registravimas tojedmje registravimo kortéje.

Kartotekos registravimo kortel turi turéti atitinkamus laukus dokumant archyvavimo
registravimui. Vartotojas turi téti galimybe pasizynéti ir jrasyti papildom informacip, atiduodant
dokumend | archy\.

* Dokument, elektronires formos beiy uzduiy iSsiuntirgjimas kitiems IAE padaliniams arba
kitiems organizacijoms.

Kartotekos registravimo kortgé turi egzistuoti mygtukas ISsiungjmas. Paspaudus sygtuka,
vartotojui turi atsidaryti dokumento iSsiun§jrmo kortek, kurioje galima iSsiusti kortél reikimams
padaliniams bei parasSyti kiekvienam padaliniui dokmt; uzdavinius. Sistemoje kiekvienam padaliniui
turi egzistuoti iSeinamdokumeni katalogas, kad vartotojas ¢l patikrinti savo darf Sis katalogas turi
buti valomas automatiskai per tam tiaikotarp.

ISsiuntirgjimo kortekje turi egzistuoti mygtukas ISsiungimmas el. Pastu, kad vartotojas @al
iSsiusti reikiam dokumen i kita organizacy pagal pareikalavim

» Dokument, elektronires formos gavimas iS kitlAE padalini;, uzduotiegvykdymo zyngjimas.

Sistemoje kiekvienam padaliniui turi egzistuginamyuy dokumeny katalogas. Vartotojas, atidarius
sistem, turi matyti prieieinamyjuy dokumeni katalogo nauj dokumeni skatiy. Atidarius jeinamyju
dokumeni; katalog, vartotojas turi tusti galimybé iSkart uzregistruoti jam skirtus dokumentusavo
kartotek. Kaijeinamyjy dokumend katalogas yra laisvas, prie jo netuiitigokio skatiaus.

e Dokument judéjimo ir uzduciy vykdymo kontroé.

Kartotekos registravimo kortgé turi biati kontroles laukai. Kai kitas vartotojas gauna dokumeint
uzregistruoja jj savo kartotekoje, siugjo registravimo korteéje kontroks lauke turi automatiSkai
pasizynéti: [ Ivykdyta ir jvykdymo data. Kartotekos registravimo koéfel turi bati specialiai skirtas
laukas informacijai, kur dabar yra dokumento oréd@s.

» Klasifikatoriy, nauding dokumeni registravimui, tvarkymas.

Sistemoje turi egzistuoti klasifikatarkatalogas. Turiiiti tokie klasifikatoriai:

- Valstykes
- Miestai
- Organizacijos
- Dokument grupss
- Dokument, raSys
- Pristatymy budai
- |AE padaliniai
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- |AE personalas

Klasifikatoriy korteliy laukai turi pilnai atitikti informacijai, kua reikia jvesti. Klasifikatorius turi

tvarkyti administratorius arba vartotojai, jei jisrtai yra labai naudinga.
e Ataskait; uz tam tikg laikotarg formavimas.

Sistemoje turi egzistuoti ataskakatalogas, kur ity pateikti visi naudingi ataskaitipai. Ataskaitas
turi sudarigti programuotojas ar administratorius pagal vajtpteareikalavimus. Sistemoje virSuija
irankiy juostoje turi lati pateiktas mygtukas Ataskaitos.

» PaieSka visose kartotekose ir klasifikatoriuoseapagus galimus kriterijus.

Sistemoje virSutige jrankiy juostoje turi lnti pateiktas mygtukas PaieSka, paspaudusygtuky
vartotojui turi atsidaryti paieskos forma, kurigalima ity iSrinkti paieSkos kriterijus. PaieSka turi galioti
kartotekoms ir klasifikatoriams.

* Filtras visose kartotekose ir klasifikatoriuose glagryskint, lauka.

Sistemoje virSutigje jrankiy juostoje turi lati pateiktas mygtukas Filtras. 1Sryskinus reikialauka
ir paspaudusidnygtula, atitinkamos kartotekos ar klasifikatoriauaSai turi susiformuoti pagal tauka.

Sistemoje virSutige jrankiy juostoje turi lnti pateiktas mygtukas LentelPaspaudusj $nygtuka
vartotojas gaity perziiréti atitinkamy kartotely ar klasifikatoriy lenteks pavidale.

» Sistemos administravimas.
Sistemoje turi bti sukurtas administratoriaus katalogas. Siameld@géaturi kiti tokie katalogai:
- Vartotojai
- Kartotekos
- Kilasifikatoriali
- Ataskaitos

Kataloge Vartotojas administratorius turi tvarkyairtotoj; teises ir vaidmenis.

Kataloge Kartotekos administratorius tukiediréti naujas kartotekas, koreguoti arba naikinti
esamnias.

Kataloge Klasifikatoriai administratorius turi tkati klasifikatorius.

Kataloge Ataskaitos administratorius turiétiigalimybé sukurti naujus ataskaittipus ar tvarkyti

esantius.

1.3. Projekto kokyhbés vertinimas ir jgyvendinimo planai
1.3.1. Ekonomiré analize
Naujos Siuolaikidas sistemos vartojimas suteiks galimyloperatyviai tvarkyti dokumentus ir
efektyviai kontroliuoti dokument judéjima bei vykdyna. Tai pads sukurti elektroniet dokumeng
duomem baz, kuri zymiai palengvins dokumentpaieSk, o tuo p&iu sutaupys Ignalinos atonis
elektrines darbuotaj laika. Sistemos rengimas vietoje Zymiai sutaupys istidaengimui ir palaikymui.

Reikia tik uzpirkti papildom SQL Server licenaij.
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1.3.2. Atsakingumas

Sistemos rengas atsako uz:

programos funkcionaluam
vartotop pastak pagal tarnybinius rastus pasalinim

programirgs jrangos saugir duomem bazi,, esasiy serveryje, saug

Sistemos administratorius atsako uz:

vartotop teisiy tvarkym;

vartoto mokymm teisingai naudotis sistem

Sistemos vartotojas atsako uz:

ivest; duomenm tiksluma;
duomenm jvedim laiku;
sistemos funkcionavimaalygu paZzeidina (papildomos programés jrangos, veikiaéios sistemos

darha, instaliavimas personaliniame kompiuteryje).

1.3.3. Darbo etapai ir terminai

Nauja dokumentregistravimo sistema turiib pateikta iki 2006 metgeguzs 1 dienos;
Sistema turi bti iSbandyta ir sutvarkyta iki 2006 megiruodzio 1 dienos;

Po to sistema turiti patvirtinta Lietuvos valstybiniu archyvu;

Ir gavus archyvo leidim sistema turi @ti practta eksploatuoti nuo 2007 maetausio 1 dienos.

1.3.4. Sistemos testavimo iidiegimo tvarka

Testavimas turi {iti atliktas pagal testavimo proaad, parengta sistemos uzsakovu. Tam tati b
iSleistas specialus potvarkis, sukurta komisija.t&stavimo uzsakovas ruosSia gkkuriame yra
aprasSyti pagrindas, tikslas, testavimo praced tvarka ir rezultatai, suformuluoti palgimai
tolesniam sistemos eksploatavimui. Po Sito aktesiai gali lti prakstas testavimo laikas, sistema
gali bati grazinta rengjui, sistema gali @iti priimta pramoniniam eksploatavimui.
Sistemosgdiegimas yra leistinas tik palamingo testavimo. Akte turitdi uzfiksuotas sprendimas
apie pramoninio eksploatavimo pragziPramoninio eksploatavimo laiku turiatb pastoviai
atliekami Sie veiksmai: defekt registravimas ir pasSalinimas, programos modifikagdagal

vartotoy poreikius.
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2. PROJEKTAVIMO METODOLOGIJOS IR TECHNOLOGIJ U PARINKIMAS

2.1. Egzistuojantys sprendimai

2.1.1. AIS, Sekasoft

Tai kompleksinis dokumentvaldymo irimorés administravimo sprendimas, apimantis:
e poreikiy analiz,
» kolektyvinio darbo infrastrukiros sukirima,
» Sekasoft AIS - dokumentvaldymo irimorés administravimo sistema@diegim,
» sprendimo integracijsu kitomisimores informacirs sistemos dalimis,
* naudotoy apmokyna,
» idiegto sprendimo autorrprieziara ir vystyma.

Kaip maksimizuoti kolektyvo nari indéli i imonés valdyma, palengvinanty komunikavima,
bendradarbiavimir veiksmy koordinaving?

AIS - lengviau komunikuoti.

Vidinis imores el. pasStas ir informavimo sistema integruojamissuiniu el. pastu.

Darbo vietos kompiuteryje gaunami praneSimai idbadarbi ir dokument valdymo sistemos:
* apie gautus is iSés dokumentus,
* apie pateiktus suderinti ar tvirtinti dokumentus,
» apie reikalingus priimti sprendimus (pvz., priiratlikta darka, patvirtinti pirkima),
* priminimai apie sgjusius terminus (atlikti dagy pratsti sutari, suderinti dokument paskambinti
klientui),
* nuorodog darbui reikalingus dokumentus.

Aktyvus sistemos vaidmuo informavime, galindykomunikuoti su kolegomis iS bet kurios pasaulic
vietos, Zindiy perziira patogiu laiku reiSkia efektyviau iSnaudopardarbo lailky ir aukStesa darbo
kokyhbse.

AIS - lengviau koordinuoti.

Imores valdymo ir verslo procesai (dokumemengimas ir derinimas, uzduotys, pirkimai) aprasom
darhy sekomis, y valdymy perduodant sistemai. Sistema kaupia informaapie procetros vykdymo
eiga, laiku informuoja dalyvius apie reikalingus atlikteiksmus (pateikti dokumento redakgijatlikti
uzduof, patvirtinti pirkimg). Taip uztikrinamas valdymo ir verslo prodced laikymasis, veiksm
atsekamumas ir skaidrumas, valdomas darbuotmpkrautumas, kontroliuojamas darbvykdymas

nurodytais terminais.

AIS - todél, kad ji:
» funkcionali,
* naudoja saugj galingy Lotus/Domino kolektyvinio darbo infrastruit,

» gali bati naudojama praktiskai bet kokio dydzimonese (nuo 20 iki virs 1000 naudotidj
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sukurta Sekasoft, kuri, diegdama dokumerdgldymo sprendimus Lietuvos rinkoje nuo 1996unet
turi bene didziausipatirt Sioje srityje,
palaiko, bet nepriklauso nuo Microsoft operadisteny ir technologij.
AIS - ne programa, o sprendimas.
Ekonomiskas sprendimas nedidgtabnei:
patikimas, bet nebrangus IBM praésrklags serveris,
nemokama Linux tarnybés stoties operaaijsistema,
dideks nuolaidos Lotus/Domino kolektyvinio darbo platfai*,
tipiné AIS konfigaracija su daugiau nei 50% nuolaida, tenkinanti @iagnedidely imoniy
poreikius,

minimalts tipinio sprendimo diegimo ir konfigavimo kastai.

Sekasoft AIS sprendimas yra registruotas pagal \BlMie Advantage Plus progranremiartia IBM

sprendiny diegine mazose ir vidutisse imonése, todl IBM programinei jrangai taikomos esmis

nuolaidos.

Efektyvus sprendimas reikliam klientui:
kolektyvinio darbo infrastrukiros projektavimas (architekta, sauga, administravimas),
infrastruktiros sukirimas praktiskai bet kokioje tarnybinstatiy operaciy sistemoje: Microsoft
Windows, Linux, Sun Solaris, AlX, iSeries (AS/400)0S,
AIS komplektavimas is klientui reikalimgmoduliy,
sistemos funkcionalumo iggimas pagal kliento poreikius,
integracija su verslo valdymo sistemomis ir kitoklignto informacirs sistemos dalimis,
patirtis diegiant ir pridirint sistemas su daugiau nei 20 tarnyipistictiy ir daugiau nei 1000

naudotoi.

2.1.2. Kontora, Iterija

Sistemos ,Kontora2004” paskirtis - apinti organizacijas informacija, kurios reikia naigtoms

funkcijoms atlikti, veiklai planuoti, organizuoipntroliuoti beijvertinti, personalo darbui gerinti.

»Kontora2004”sukurta panaudojus informacijos tedbgigos specialisf profesines zinias bei paifirt

sukaupd per daugel darbo valstybs institucijose met ir iSplétojus ankstesn sistemos versij

Naudodamiesi ,Kontora2004”, organizacijoje vienu regali dirbti:

Organizacijos vadovas — stdlviska, kas vyksta organizacijoj@sertinti darbo rezultatus ir kt.,
Padaliny vadovai - skirstyti uzduotis pavaldiems darbuatggar tikrinti ju atlikima,

Rastininks - registruoti gaunamus ir siiamus rastus,

Darbuotojai - perdiréti jiems paskirtas uzduotis ir dokumentus, atsigkiailZ ju atlikima,

Kontrolierius - tikrinti ir analizuoti, kaip orgapacijoje atliekami svarbiausi darbai,...
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* Administratorius - registruoti sistemos naudotojteskti tei ja naudotis, steiti, kaip sistema
veikia.

Svarbiausi ,Kontora 2004” saugomi ir tvarkomi objedi:

* Gaunami, siugiami, rengiami vidaus dokumentai,

* UZduotys, pavedimai, rezoliucijos,

» Sutartys, projektai,

* Dokument, failai ir kt.

Svarbiausias kriterijus atliekant ,Kontora 2004’cheologinius ir organizacinius sprendimus -
minimalas iStekliai ir maziausia progranégijrangos kaina.

Ypa¢ svarbu, kad siekiant legalaus prograésiirangos naudojimo, nereikia iS5 uzsienio kompanij
papildomai pirkti brangi sistemirgs programiis jrangos naudotagjlicenciju.

Pagrindie skiriamoji ,Kontora2004” ypatyly palyginti su kitomis Lietuvoje parengtomis ir
naudojamomis sistemomis yra ta, kad visi sistemasgdotojai savo darbo vietose naudoja tik internet
narSykk, o sistemos duomerapdorojimo procesai vyksta serveryje.

Intranetu paggstu sprendimu pasiekiami tokie pagrindiniai ,Konta2004” privalumai:

» Paprastas sistemos valdymas ir administravimasi \&tekliai, duomenys bei programos
atnaujinimai tvarkomi centriniame serveryje. Admsinatoriui reikia administruoti senigro ne
darbo vietas;

* Nesuatingas naudotej prograny idiegimas bei konfigravimas. Kadangi naudotojas negali
tvarkyti savo darbo vietos (ji uzprogramuota seyp®yr jis negali ir sukelti papildomproblem;.
Naudotojas su ,Kontora2004” gali daryti tik tag jam leidZia administratorius;

» Didesnis sistemos stabilumas. Sistema tamgbagiSkai nepriklausoma nuo atskikompiuteriy,
tinklo ar darbo vief sutrikimy. Naudotojas gali jungtis prie ,Kontora2004” iS kueenos darbo
vietos;

* Plati naudotaj geografija. ,Kontora2004” gali tii prieinama dirbant tiek viename kompiuteri
tinkle (LAN), tiek iSpkstiniame tinkle (WAN), kurio veikla paggta internetu. Atitinkamai
reglamentuojant naudotpjeises bei funkcijas su ,Kontora2004” galima dittet kurioje pasaulio
vietoje (kur yra internetas);

« Visi ,Kontora2004” naudotaj darbo seansai ir dialogai vyksta liety\kalba. Si dialogy kalba
nesiketia, neatsizvelgianttai, i5 kokios darbo vietos naudotojas prisijungig sistemos.

Prograny sistemos ,Kontora 2004” duometbazs strukfira universali. Tod galima transformuoti
ankgiau kity sisteny pagalba sukauptus duomenis ,Kontora2004” struldira ir juos apdoroti
.Kontora2004” pagalba.

Siuo metu sistemn ,Kontora2004” sskmingai naudoja:

* Lietuvos Respublikos Vyriausyb kanceliarija;

* Vidaus reikal ministerija, Socialias apsaugos ir darbo ministerija, Statistikos depaehtas;
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* Informacires visuomeans pktros komitetas, Europos komitetas, Europossetepartamentas;

* Marijampoks apskrities virSininko administracija, Konkureosijtaryba, Vie§u pirkimy tarnyba;
« AB,Lietuvos energija’, AB ,Turto bankas”, AB ,Svaos” leidykla;

 Siauliy, Silaks, Priem, Jonavos, Alytaus, Méty, Druskinink; savivaldyles, HANSA-Radijas;

« Zemes ir kito nekilnojamojo turto kadastro ir regisfroore, Vilniaus aerouostas ir kt..

2.1.3. InterDocuments, Internovus

.InterDocuments” dokument valdymo sistema - tai vartotojui orientuota siséenmjungianti
dokumentus iry valdymo logik, darbuotoj prieigos teises iimorés kontaktus bendroje sistemoje.
TradiciSkai dokument valdymo sistema iSsivystiS duomen baziy sistemy, kurioje prieign prie
dokumentd (sukurti/iStrinti/pervadinti dokumet redaguoti, skaityti) turi tik autorizuoti vartgén Apie
kiekviera dokumend duomem bazje daromijraSai kaupiami dokumentregistre, atspindiniame jo
naudojimo logilg. Iki Siol dokumentas buvo traktuojamas kaip duomstiukfira ir visas dmesys buvo
nukreiptas duomensaugojimui, rySiams tarm,j paieSkai organizuoti. Nebuvo galima dokumentalpeti,
vizuoti, koreguoti, keisti jo strulitos ir pan. Siandien pasikeipats poZiris i dokumeng valdyms.
Dokument, valdyme kalbama jau ne apie dokumgriiet apie informacijos valdyan Tai labai svarbus
akcentas, nes dokumento ¥eirt yra jame esaioje informacijoje. Bet esinyra tai, kad dka dokument
valdymo sistemos, informacija yra valdoma ir twarla taip, kad pady Zzmorems vykdyti u veikla,
pactty stkmingiau vykti procesams irageikoms, o ne tik @ty duomem pertvarkymas. Naudojant
dokument valdymo sisteny verslo procesai pradedami valdyti netgi aids, nei duomenys patenka
verslo valdymo sistem

.InterDocuments” skirtaimorems, turitioms daugiau nei 5 kompiuterizuotas darbo vietas b
kurioms svarbus patikimas, greitas ir patogus dakuimvaldymas. Visa svarbi veiklos bei proges
informacija atsispindi dokumentuose. Kiekviefraore ar organizacija dirba su didesniu ar mazesni
dokumenty srautu, todl svarbu tinkamai organizuotiyjsaugojim, paieSl, uztikrinti ju rengimo ir
atsakymo kontra@l, uztikrinti dokumeni saugum. ,InterDocuments” sistemos pagalimaorgje vykstantys
procesai beigveikos yra vykdomi Zymiai gréiau, kas neabejotinai mazina darbo laikpasidas ir klaid
tikimybes. Siloma dokument valdymo sistema taip pat uztikrina dokumgnvtersiy kontrok.
Maksimizuojamas darbuotgj indélis | imorés valdyny, palengvinamas yj komunikavimas bei

bendradarbiavimas, uztikrinamas veikskoordinavimas.

Kodél jmonéje reikalinga dokumeng valdymo sistema?
Trumpai apzvelgsime sistemos galimybes kaip josttpadaldyti informacijos srautugmonrgje bei
sumazinti darbo laikoasaudas paprastiems ir kasdieniniams procesams.atlik
* Dokument, versijos
Imoreje naudojama daugyldokumend, todl yra suatinga atsekti, kurie i&jyra naujausi, ypajei

uz dokumento paruoShryra atsakingi keli vartotojai, ar jis daznai atji@amas.



22
Kiekvienas dokumentas turi savo vexsiiynmgjima. Versijos uztikrina informacijos sekamajrtoctl
nuo Siol Jis be vargo gakite atsekti naujausius dokumentus ar atidaryesees versijas.
* Prieigos teiés
Yra tikslinga dokumentus saugoti vienoje vietoggjau labai suétinga sukontroliuoti bei nurodyti,
kurie vartotojai gali per#iréti ar keisti tam tikrus dokumentus. Gana daznaginéi paiiy pareig:
darbuotojams turiidi apribotos teiés, nekalbant apie specifinius dokumentus pvz.nir@s ataskaitos ar
derinamos sutartys.
Sistemojgdiegecme griezi vartotop vardy bei slaptazodai kontrok, o visi vartotojai yra skirstonii
grupes, kuri kiekvienai yra priskiriami leidimai dirbti su tatikrais dokumentais.
* Dokument; registras
Gana daznai prireikia tam tikro tipo dokumesirasojvairioms ataskaitoms ar buhalterinei apskaitai
pvz. sutaiy registras, danppriémimo akt; registras.
Sistemos dokumenmntregistras pagreitina informacijos paieSkadangi fiksuoja visus tam tikro tipo
dokumentus kuriamus visoje sistemoje ir gali Bpausdinamas suderinta forma.
* Dokument, numeracija
RuoSiant svarbius dokumentus, pvz pasiasgtartis tenka atidziai stétib dokumenty numeracy.
Kartais ilgiau uztrukus derinimui, galrykti ir numeracijos klaidos, kuomet tas pats id@cijos numeris
yra priskiriamas keliems svarbiems dokumentams.
Dokument;, valdymo sistemoje yra sukuriami dokumetipai ir ju humeracijos taisykk. D¢l Sios
priezasties numeracijos klaidos nesikartoja.
* Informavimas apie pasikeitimus
Nuolatos dirbant su daznai atnaujinamais dokumgngea nepaprastai svarbu laiku suzinoti apie
juose jvykusius pasikeitimus aryjnaup variant; sukirimus. Tai ypa aktualu pvz. vadybininkams,
dirbantiems su komerciniais palyimais, paslaug apraSymais ar kainynais.
Sukurta sistema apie dokumentups&usius pasikeitimus praneSa atsakingiems darparog
» Apsauga ir patikimumas
Atlikti tyrimai parodt, jog daugelio kompanijj kompiuteriy yra infekuoti virusais ir tik laiko
klausimas, kada bus neiStaisomai iSgadinta svaftsimacija. Daugeligmoniy patirtis rodo, jog uztenka ir
vienintelio kompiuterio disko gedimo ar rimto vinykad nuostoliai fity skatiuojami tikstartiais.
Dokument, valdymo sistemos prograntinrealizacija neleidzia niekaip plisti virusams. Gt
uztikrinti didesn patikimunmy, kiekvienam dokumentui yra daroma atsaggmkopija.
* Prieiga per internet
Darbuotojui iSvykus susitikimg ar iSvaziavus konferencig, labai svarbu po ranka tir reikalinga
informacij nenumatytam atvejui. Visa organizacijos valdyneikalinga informacija gali iti prieinama
ne tik per lokal kompiuteriy tinkla, bet ir internetu. Tai ygapalengvina ir darp tarp geografisSkai
nutolusiy darbo viet.

* Dokument, siuntimas
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Daznai iSkylanti problema — dokumenpersiuntimas, ygajei dokumentai yra didesni nei kel
megabaitai.

Sistemoje yra integruotas el. pasto palaikymassl tddkumentus lengvai gadite persisti el. pasto
Zinutemis ar vidiniais praneSimais.

* UZzduotys ir praneSimai

Norint skirti darbuotojui, esa@mam kitame kabinete ar pastate, uzduotparuosti viea ar Kitg
dokumend, tenka griebtis telefono ragelio ir atlikti kejeteiSvengiam skambudiy — suformuoti uzdugt
nusisti reikalingus papildomus dokumentus ir teirawisdarbas jau atliktas. Tai yWpaepatogu, jei
uzduot reikia atlikti greitai.

Dokument, valdymo sistemoje integravome uzdup valdynm — gaksite lengvai stedi
uzdua@iu/praneSim bisenas: iSsstos, neiSsistos, siufiamos ir pan. Prie uzddm gaksite prickti
reikalingus dokumentus ir st&bJy pasikeitimus.

* Dokument, paieSka

Kiekvienaimore dirba su tam tikru dokumantrautu, todl kartais tampa sunku sektj judéjimo
cikla ar per kelias sekundes dideliame sraute suralsitime dokumen.

Misu sistema reikiamus dokumentus ieSkos pagapgvadinim ar aprasymo turin(raktinius
zodzius). Papildomai dokumentai galitbsusieti su klient ar partnemi kontaktine informacija — t.y.
priskirti prie imores ar kontaktinio asmens iS dokumertldymo sistemos kontakduomem bazs. Tai
padts gauti ataskaitas, kokie dokumentai buwgtiklientams ar yra susisu konkréiais darbais.

* Susiejimas su kliegtvaldymo sistema (CRM)

Dokument;, valdymo sister yra apjungiama su kliemtvaldymo sistema InterCRM. Tikiés, jog
vienoje duomemn bazje kaupiama ir visiemgmores darbuotojams prieinama informacija apie Klientus
vykdomus projektus bus garantas, kad ji bus opeiatyaisoma, papildoma ir nebus prarasta. Darb
grupes, tuedamos kontaktini asmen sara%, gaks kurti bendrus dokumentus ir veiksmingai bendraut
tarpusavyje. Sistemoje bus saugomi su klientaigesdekumentai (paslymai, sutartys, laiSkai ir t.t.) bei
kita komunikacig informacija. Taip pat bus galima matyti, kaip vigkbendravimas su klientu.

Trumpas InterDocuments galimylgi aprasymas

» ISsamios vartotojo instrukcijos.

* Intuityvi vartotojo gsaja.

» Patogus ir lengvas naudojimasis, nereikalaujaokis; jpapildom; kompiutering Ziniy.

» Jeinartiy, iSeinawiy ir vidiniyu dokumeni kiirimas, redagavimas, registravimas bei kogtrol
» Patogus dokumentkirimas naudojant Sablonus.

* Dokument, paieSka pagaVairius kriterijus.

* PraneSim apie dokumento turinio pasikeitinsistema.

* Dokument, versiy realizavimas.

* Dokument registrai.
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» Jvairaus pobdzio ataskait sudarymas.

» Darbuotoy; prigjimas tiktai prie jiems leistipdokument.

» Griezta vartotaj vard; bei slaptazodzgi kontrok.

* Virtuali dokument ir direktoriju strukfra.

» Unifikuota duomen baz.

* Unikalus duomenir informacijos klasifikatorius.

* Neribojamas vartotgjprisijungimo skaiius.

* Apsauga nuo virug

» Dokument atsargini kopijy darymas.

» Laisvas prjimas per internat

InterDocumentssistemos pagalb@monrgje vykstantys procesai benweikos yra vykdomi zymiai

grekiau, kas neabejotinai mazina darbo laikaaidas ir klaid tikimybes. Siloma dokument valdymo
sistema uZztikrina dokumantversijy kontrok. Apie kiekviera dokumerd duomem bazje daromijrasai
kaupiami dokument registre, atspindiniame jo naudojimo logik Maksimizuojamas darbuotpjndélis |
imorés valdym, palengvinamasyj komunikavimas bei bendradarbiavimas, uztikrinamasksmy

koordinavimas.

2.1.4. DOVAS, Baltic Amadeus
DOVAS - darbo organizavimo ir dokumentaldymo sistema, uztikrinanti efektyvorganizacijos
veikla, leidzianti skaidriai valdyti visus darbus ir dokantus, padedanti greitarertinti, kaip vykdoma
uzduotis, ar laiku atsakyiiklienty bei interesant paklausimus.
DOVAS - visada patikimas darbuotojas. Jis:

» lankstus - prisitaiko prie organizacijos darbo ke, tradiciji, taupo pagrindingmores veiklai
skiriamy laika;

» darbStus - automatizuoja kasdienius rutininius dsrin prieziara, kontrok ir analiz;

» draugisSkas - turiprast vartotojo gsap, toctl su juo paprasta dirbti ir be papildarapmokyny;

» komunikabilus - svarbiausinformacip pateikia viename lange, galima siglatskiro darbuotojo,
skyriaus ar visos organizacijos uzimtymdokumeni srautus, danbpeiga, rezultatus, matyti
véluojartius darbus ar dar neapdorotus dokumentus;

* paprastas - lengvai valdomas standantiis administravimo prieme@mis;

* racionalus - integruoja visus organizacijos padiainnet ir geografiskai iSbarstytusjieninga
sistem, prieinam internetu per sawg koduojam kanak iS bet kurios pasaulio vietos.

Pagrindinés galimyles:

Paprastagvairiy tipy uzdu@iy ir dokument, sraut; valdymas, priefira, kontrot ir analiz.

Rezoliuciy surinkimas, pagreitinantis dokumento tvirtinimgparsiuntimo procetta.

Priminimai apie adjancius svarbi darly vykdymo terminus.



25

e Lanksti uzdueiy ir dokument paieSka pagal visus pozymius.

» vairios ataskaitos ir galimyjas iSsaugoti Word arba Excel formatu.

» Dokument Sablonai, standartizuojantys visas organizacg8g formas ir palengvinantys
pildyma.
» Popierinip dokument nuskaitymas iitraukimas sistem.

» Fakso gavimas kompiuteriniu formatutiraukimasi sistem arba persiuntimas gé&ui elektroniniu

pastu.

* Interneto prieiga — visa reikiama informacija, édaat kurioje pasaulio vietoje.

» Garantuotas informacijos saugumas ne tik technbetijr organizaciniu lygiu — kiekvienas mato tik

jam skirtas uzduotis bei dokumentus.

Didelis naSumas — patikimaskstartiy vartotoj darbas su Simtaigkstartiy dokumeni

DOVO atliekamy funkciju spektras nuolat pteamas.

Patirtis:

Baltic Amadeus”, sukregs DOVA, tapo sertifikuotu Microsoft Gold Certified Partner for

Collaborative Solutions Tai auksiausias Sio pasaulinio gamintojo partnetgslygis. Sistera kuria ir

aptarnauja kvalifikuota specialistkomanda, kurioje yra sertifikupt Microsoft sprendim karéjy ir

sertifikuoty Microsoft sistem inZiniery. DOVAS jau kelis metus naudojamagairiose valstybigse

istaigose ir privéiose organizacijose

» Valstybinis sektorius:

Zemes aikio ministerija (200 vartota),

Svietimo ir mokslo ministerija (200 vartoty)j

Nacionalirt mokejimo agenira (50 vartotay),

Vertybiniy popieriy komisija (30 vartotay),

Kauno kolegija (30 vartota),

Lietuvos zems tikio ir maisto produkt rinkos reguliavimo agetita (25 vartotojai).

* Privatus sektorius:

AB ,Mazeikiy Nafta” (250 vartotaj),
AB ,Lietuvos dujos” (50 vartotay),
AB ,Audimas” (50 vartotay),

AB ,Alita” (20 vartotojy),

UAB ,Skaidula” (50 vartotay),
UAB ,Baltic Amadeus” (100 vartotq).

Nauda organizacijai:

DOVAS padeda dirbtivairiy lygiy darbuotojams.

 Nauda vadovams:

Tai geras pagalbininkas bet kuriam vadovui. Jisedadriziiréti, kontroliuoti ir analizuoti darbo

procesus, uzduotis, kliapar interesant paklausimus. Vadovas kiekvienu metu Zino, ka< ikau
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atsakingas, tad gali efektyviai planuoti ir iSnaudoti pavaldipiaika — naujas darbas paskiriamas
maziausiai uzimtiems darbuotojams.

DOVAS padeda vadovui objektyviai ir teisingai skétarba bausti darbuotojus. Periogirataskaitos
rodo, kiek uzdudiy pavaldinys atliko, kiek palavo jvykdyti.

Prie DOVO galima saugiai prisijungti internetu telsti organizacijoje vykstaptarky net esant toli
nuo darbo vietos.

Vadovui nelatina paiam vesti informacijos sistem — tai gali atlikti sekret@rarba administratér

* Nauda kanceliarijai, rastinei, administracijai:

DOVAS taupo lail§, sugaiStarpgaunamn, siurtiamy ir vidiniy dokumend srautams valdyti. Sistema
automatiSkai paskirsto dokumentus, surenka rezfsjdeidzia greitai surasti reikianinformacip pagal
jvairius pozymius.

Kanceliarijos darbuotojams nebereikia tvarkyti dolamnt; Sisniy ir telefonu arba elektroniniu pastu
papildomai y kontroliuoti. Be to, kompiuteriniu faksu ir skdityvu galima greitajvesti informacig i
sistem bei stebti visus veiksmus.

* Nauda darbuotojams:

Darbuotojas, naudodamasis DOVU, visada Ziaar kada reikia atlikti, todl gali efektyviai planuoti
savo darbo laik Be to, visa informacija apie darkarpinius ir galutinius rezultatus prieinama is
pagrindinio programos lango — taip spartinama aeriduomem paieska.

DOVAS visada primins svathivyki, susijus su konkréia uzduotim, ar galutindarbo atlikimo
termim. Tai neleidzia uzmirsti svanpidarhy ir pratina laikytis nustatytterminy.

DOVAS pravartus darbui komandoje. Reikiami dokuraeintkomentarai yra pasiekiami visiems
darbo grups nariams bet kuriuo metu, net kam nors atostogaajasvykus.

DOVO verslo kontakt bei sutakiy bazs leis suzinoti, kas buvo sutarta su kogkrélientu ar
interesantu, kokios sutartys pasirasytos, kokietipasai pateikti, k reikéty atlikti, kokiu telefonu ir kam
reikéty skambinti.

* Nauda sistempadministratoriams:

Sistemos valdymas yra integruoiadicrosoft Windows Active Directory mechanizgtockl
administruoti DO\A yra paprasta. Taip uztikrinamas IT infrastirkis vientisumas bei aukStas
patikimumo, naSumo ir saugumo lygis.

DOVAS turi atskig valdymo lang, kuri naudodamas net ir iSsaptechning Ziniy stokojantis asmuo
gali itraukti naug vartotop arba tvarkyti darbuotqjprieigos teises.

Moduliai:

DOVO struktira modulire. Atskiros organizacijos pasirenkarmoduliy skatius ir kiekvieno pasirinkto
modulio funkcionalumas priklauso tik nuo jos poreik pageidavim. Be to, neapsiribojama jau sukurtais
moduliais. DOVO galimybs nuolat auga, kuriami nauji moduliai.

» UZduotys ir dokumentai
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Bendriausias modulis, pritaikomas organizacijaighgas individualy strukfira ir nusistogjusia
darbo tvark. Jis leidzia valdyti, pridiréti ir analizuoti uzdudiy bei dokument apdorojimo procesus.
* Gaunami ir siutiami dokumentai
Modulis apdoroja gaunamus ir siti@mmus dokumentus — jie registruojami, surenkamaglicijos,
paskiriami ir automatiSkai informuojami atsakingneenys. Gautas dokumentas gali Busiejamas su
siurciamu.
» Pageidavimai ir skundai
Modulis fapinasi, kad bty atsakytg kiekviera pageidavim ar skund, o visa korespondencijaity
saugoma vienoje vietoje.
» Kokybés sistemos valdymas
Kokybés valdymo sistemos (pavyzdziui, ISO 9000) pasiZyapierizmo gausa — kiekviena
procedira ar zingsnis turiiiti aprasytas ifformintas atskiru dokumentu. Modulis padeda kawgiteminti,
sekti versijas ir perfréti aktualg bei archyvir informacip ir, svarbiausia, uZtikrinti tik galiojaiy
dokumeni; naudojim.
* Resurs planavimas
Modulis planuojamores ar organizacijos turto naudopmDOVAS gali rezervuoti konferengij
sales, automobilius, projektorius ar kifjosngimus ir planuotiy uzimtumy. Resurg uzimtumo
panaudojimo planas bus bet kada prieinamas kie&mestarbuotojui.
* Potvarkiai irisakymai
Vidiniy organizacijos potvarlj isakymy, tvarky, nurodyny ir kity dokumeni baz, leidzianti greitai
surasti reikiama dokumeni bei stebti jo vykdyma.
e Sutartys ir projektai
Modulyje kaupiama informacija apie planuojamas syilarba jau pasiraSytas sutartisunykdyma.
» Personalas
Modulis apdoroja informacijapie esamus darbuotojus (vardas, payaynimo data, adresas ir kt.)
ir ju veikla (vidinés karjeros kelias, nuobaudos, pagyrimai, atostagds). Cia taip pat gali bti kaupiama
informacija apie potencialiusnores darbuotojus.
* Verslo kontaktai
Tai klienty ir tiekéju registras, kuriame kaupiama ne tik staimformacija {(monés pavadinimas,
adresas, rekvizitai, atsakingi asmenys ir pant)irbe@sa bendravimo istorija (kas, kada skambirtmea
kreipési, ka sutag ar atliko). Verslo kontaktus galima susieti suasiit;, uzdu@iy, dokumeni moduliais —
tada Siame modulyjeiib; visa informacija apie konkneieskona kontakt (kas, su kuo, kada ir kaip dirbo
arba bendravo).

e Servisas
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Modulis skirtasmores aptarnavimo padaliniui, registruoggem klienty pageidavimusd irenginiy
aptarnavimo ar taisymo, stebiam remonto eig inzinieriy uzimtuny, sugaii laika, panaudotas detales,
skatiuojantiam konkreios jrangos patikimumppagal gedimo daznum
Darbo aplinka:
DOVAS veikia Microsoft platformos bape:
» Serveris:
Windows Server 2000 arba 2003 ir Exchange Served 2¢ba 2003.
» Darbo vietos:
Windows 98 arba 2000/XP Professional ir Outlook?980/ XP arba Microsoft Internet Explorer 6x.

2.1.5. Effect Office, Garant Internationall

.Effect Office” — tai ickju ir koncepciji, orientuot; uzdaviniy, atsirandaéiy dirbant su elektroniniais
dokumentais, sprendimams, suvestinEffect Office* programiniai produktai skirti daknentacijos
elektroninio archyvo &imui ir jmorés dokument apyvartos kompiuterizavimui. Pagrindirprodukt;
~Effect Office” idéja — maksimaliai priartinti dagosu elektroniniais dokumentaigrastiems veiksmams su
popieriais. Produkt ,Effect Office” vartojimo sritis — raStvedyba irodument; apyvarta valstybise,
municipalirese, mokymo ir privéiloseimorgse.

Technologijos ,Effect Office* pagalba sprendziamizdaviniai, kurie atsiranda dirbant su
elektroniniais dokumentais. Yra sukurti dyeglasiy produktai: Effect Office 3.x (skirtas mazoms ir
vidutinems imorems, naudoja savo sukurta DBVS) ir Effect Office éfptise (skirtas vidutiéms ir
dideikmsimoréems, naudoja MS SQL DBVS)

~Effect Office” produktai padeda spgsti tokius uzdavinius, kaip :

» Korporativirés informacijos strukiros sudarymo proceso apinimas.

» Kiekvienoimores darbuotojo veiklos istorijos formalizavimas sagigojimas.

« Visos jmores bei kiekvieno padalinio atskirai veiklos statis§i informacijos kaupimas. Sios
informacijos analigs galimyld imones funkcionavimo problemini ir neoptimaly momeni
iSaiskinimui.

» Imores darbuotaj darbo naSumo gerinimasldefektyvios administravimo sistemos organizavimo.
darbuotoy darbo automatizavimo, uzdawinatlikimo kontroks, imonés darbuotaj kolektyvinio
bendradarbiavimo.

 Imores laiko ir finang ekonomija dl duomem srauty valdymo automatizavimo ir popierini
dokumeni apyvartos maksimalaus sumazinimo.

* Dokument iSsaugojimo ir archyvavimo afpinimas, informacijos apsauga nuo nesankcionuotc
prieigos ir virus, informaciniy sraut; optimizavimas.

Bendrai ,Effect Office” produkt vartojimas leidZia padidinimorés valdymo kokyh ir konkurentin

potenciad.
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Funkcinés galimyles:

Dokument, archyvo tvarkymas
centralizuotas dokumansaugojimas; grupinio darbo su dokumentais orgainzas
* Dokument, klasifikatoriy sukirimas ir tvarkymas
* Prieigos administravimo sistema
* Dokument, paieSka
» Ataskait; sudarymas
e Gaunam ir siurciamy dokumend registracija
* Apsauga nuo nesankcionuotos prieigos
* Vykdymo kontroé
* Nuotolirés prieigos sistema
Pagrindinis ,Effect Office* produkt privalumas yraidiegimo paprastumas, adaptavimas prie

specialiems reikalavimams ir funkcionavimo patikimas.

2.1.6. Statistica, StatSoft

Dokument, valdymo sistema ,Statistica“ — tai universalusigdkomasijvairiomsimorems duomen
baziy paketas dokumentvaldymui. Produktas leidzia greitai, efektyviai Saugiai tvarkytijvairiy tipu
dokumentus (t.y. dokumeanpaieska, prieiga prie dokumentus, paiesSka padalrdento tirini, dokumeni
perziira, dokument rengimas, dokumentaisymas, dokumemntpatvirtinimas ir t.t.).

Dokument, valdymui yra sukurti dviej klasiy produktai: Statistika Entry Version (skirtas mazom
imoréms, naudoja savo sukurta DBVS) ir Statistika EntsepVersion (skirtas vidutéims ir dideéms
imoréms, naudoja MS SQL Sever DBVS)

Funkcinés galimyles:

» Sistema labai paprasta ir lengvai naudojama

» Lanksti, individualiai pritaikoma vartotojasaja

» Elektroniniai parasai

» Platis audito marSrutai, aprobavimas

* Optimizuota paieSka

* Dokument, raSiavimo priemo#s

e Saugumas

* Neribotai ketiamas mastelis (nuo personébnarba tinkligs ,klientas — serveris versijos iki
neriboto didzio pasaulés Web sistemos)

» Atvira architektira ir suderinamumas su industrijos standartais
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2.2. Realizavimo priemony parinkimas

Taikomyju IS kiirimo programigs irangos apzvalga:

» Pirmieji kompiuteriai buvo programuojami masinimkiodu, kuris manipuliuoja dvejetainiu kodu

(yra tik O ir 1), ¢liau — SeSioliktainiu kodu.

* Antrosios kartos programavimo kalbos, vadinamosaseriu, atsirado 6 — ajame XX a.

deSimtmetyje.
» Treciosios kartos programavimo kalbos, tokios KA(pRTRAN, COBOL, BASIC, C, PASCAL,
PL/1, LISP, ADAr kitos, atsirado tarp 1955 ir 1979 met

» Kaetvirtosios kartos programavimo kalbos piadormuotis XX a. 8-ojo deSimtnde pabaigoje,

juos galima suskirstyii

uzklaus kalbas (pavyzdziuiSQL — Structured Query Langugge

atskait, generatorius (pavyzdziujPG-Ill)

grafines kalbasSAS Graph, Sysbat

taikomyju programy kirimo aplinkas Power Builder, Visual FoxPro, Visual Basic,
Microsoft FrontPagg

CASE (Computer Aided System Engineejingistemos - tai yra kompiuterizuota IS
inzinieriaus darbo aplinka, kuarinaudoja IS projektuotojai ir programuotojai, kurda
organizaciy veikla kompiuterizuojatias program sistemas Qracle Designer/2000,
Provision Workbench, Rational Rose, Magic Draw,t&wysArchitect/2001r deSimtis kit
CASEpriemoniy.)

Atsizvelgiant visus egzistuojaiiy dokumeni valdymo sistem bei egzistuojaios programigs

irangos nagrigjamus ir turint pakankamai informacinitechnologiyi specialisi, Ignalinos atomige

elektrineje buvo nuspysta sukurti savo vietindokumeni valdymo informacin sistem naudojant tokias

Siuolaikines technologijas kaip SQL Server ir ASBt,Nkuri pilnai atitikty ijmorés reikalavimus. Kaip

pavyzd buvo nuspgsta paimti programKontora , nes ji yra labiausiai tinkanti iS iSnagty program.
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3. SISTEMOS “RASTVEDYBA'REIKALAVIM U SPECIFIKAVIMAS

3.1. Projekto varovai

3.1.1. Sistemos paskirtis

Projekto kiirimo pagrindas

Ignalinos atomia elektrire (toliau IAE) — tai didziwt jmoré, kurioje svyruoja labai daugyairiu
popieriy: tai yra atleisijy ir dirbartiy darbuotoy dokumentai, personalo direkcijgsakymai, techniss
direkcijosisakymai, potvarkiai, rastai ir t.fmongje dirba apie 3 500 zmanir nesunkuisivaizduoti koks
yra popien judéjimasimoreje kiekviery diem.

Sekretoriatas — tai IAE padalinys, kuris yra atsgks uz dokumeunttvarkyma. Tam kad, pavyzdziui,
darhy vykdytojas laiku gaut tam tikm popieryy (daznai tai bna leidimas kokiam nors darbui atlikti) reikia
labai daugvairiy zmoni; pastang. Jeigu nors vienas svarbus dokumentas laiku niepateikiam vieta,
daug darh gali sustoti ir (blogiausiu atveju) Zméngali likti be elektros, tokia Sitojgnongje yra griezta
grandire.

Anks&iau visi popieriai buvo registruojami zurnaluosearsiuriami vietiniu pastu. Bet dabar, esant
kompiuterizavimui, Sias funkcijas gana lengviagreiciau atlikti kompiutering tinkly pagalba.

Rastvedyba — tai dokumeintegistravimo, informacijos bei dokumerglektroniniy variant

saugojimo, judjimo, kontroks bei paieSkos elektrorirsistema.

Platiai paplitus kompiuteriams, @vaizduojamas darbas hg pavyzdziui dokumenttvarkymas su
MS Word, dokument spausdinimas, skenavimas, duomeaugojimas lentése su MS Access. Paprastai
vartotojui labai padeda MS Office paketas, kuridedlis galimyles kompiuteriniame pasaulyje yra senai
pripazintos. Bet paprastam, nekvalifikuotam vaijtatps turi savo tiikumy: sudktingas program
isisavinimas ir valdymas. Zmogus, kuris nelabai ioeompiutef, neatsiss laisvai ir nesukurs su MS
Access lentel informacijai saugoti. AisSku tokiam zmogui yra lemmau viska rasyti zurnale. Batia ir
atsiranda pagrindinproblema: per 20 medarbo elektrigje susikaup tiek jvairiy popieri, registravimo
Zurnaly ir t.t., kad pradedant ieSkoti kpkors dokument Zmores daznai papueli keblia situacip. Ir
iSeina, kad pats lengviausiasdascia surasti informacij, tai kreiptis pas zmones, kurie diripaorgje jau
20 mety ir gali prisiminti kas ir kur yra. Bet aiSku, k&t zmowgs rnera amzini. Todl ir iSkila toks
dokumentacijos tvarkymo klausimas. Ir pagriridinnkcija, kug kuriama programa turi atliktékmingai
yra informacijos paieska.

Sistemos tikslai (paskirtis)

Darbo tikslas yrasukurti specializuota dokumentregistravimo, informacijos bei dokumant
elektroniniy variant; saugojimo, juédjimo, kontroks bei paieskos tinklinelektronire sistema, orientuet
placiam vartotoy ratui, panaudojant Siuolaikines informacines tetbgijas.

Kuriama sistema bus taikoma visiems raStvedybokumentams, svyruoj&oms imorgje,
registruoti.

Ji leis vartotojams registruatrairius dokumentus (t.y. vesti kiekvienasies dokumentams skirtus

elektroninius Zurnalus), iSsaugoti dokumentus ebelhiame pavidale skenerpagalla, keistis informaci
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imongje tarp padalini (siusti nuskenuotus originalus su paraSais, kadnésngaut; jsakyny ir gakty
vykdyti darbus ank8au negu ateigsakymo originalas), kontroliuotsakymy vykdyma, Zymiai palengvins
dokument; paiesk.
3.1.2. Uzsakovai ir kiti sistema suinteresuoti asng's
UZsakovas — Ignalinos atorémelektrires padalinys Sekretoriatas, atsakingas uz raStugdytreje.
Kiti sprendimus priimantys asmenys — vadoyjytechniniai specialistai, Ignalinos atorgsrelektrirts
visy padaliniy sekretoés ir rastveds.
3.1.3. Vartotojai
Svarbiausi vartotojai — IAE sekretsrir rastveds. J; pagrindinis uzdavinys yra registruoti ir tvarkyti
dokumentus savo padalinyje o tu@ioar visojeimorgje. Visi Sie Zmoas turi pakankamai patirties ir savo
darbe ir informaciése technologijose.
Antraeiliai vartotojai — visi IAE administracinidiarbuotojai. 4 pagrindinis uzdavinys yra ieSkoti tam
tikra informacip duomem bazje. Visi Sie Zmoas turi pakankamai patirties ir savo darbe ir infaoimese

technologijose.

3.2. Projekto apribojimai
3.2.1. Jpareigojantys paribojimai
Apribojimai sprendimui ir diegimo aplinka.
Technirs priemoms (Hardware).
* PK Pentium IV CPU 1,7 GHz ir aukiau;
« HDD 20 GB, RAM 256 MB;

* monitorius;

» klaviatira;
*  pek;

* printeris;
» skeneris;

 tinklo resursai su 100.0 Mbps gtii.

Sistemi@ programire jranga (Software).

* Operacig sistema Windows 2000, XP, Windows Server 2003;
* Microsoft SQL Server 2000;

* Visual Studio .NET 2003;

* Ms Offise 2000;

* Internet Explorer 6.0;

» Acrobat Reader 5.0 ir aukau;

* FineReader 5.0.
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Papildomos glygos
» Kiekvienas vartotojas turi téti prieiga prie serverio, kur yra instaliuota sistemos progra
iranga.
» Kiekvienas vartotojas turitb prieinamas prie savo padalinio katalogo, suk@tme serveryje
specialiai dokumentsaugojimui.
Bendradarbiaujan¢ios sistemos ir komerciniai programy paketai

Bendradarbiaujaiiy sisteny bei komerciny paket; nenaudojama.

Numatoma darbo vietos aplinka

Darbo vieta yra paprasta sekrégdarbo vieta.

Spausdintuvas ir skeneris yra Salia kompiuterio.
Sistemos kirimo terminai
* Nauja dokument registravimo sistema turiibi pateikta iki 2006 metspalio 1 dienos;
» Sistema turi bti iSbandyta ir sutvarkyta iki 2006 mggruodzio 1 dienos;
* Po to sistema turithi patvirtinta Lietuvos valstybiniu archyvu;
» Ir gavus archyvo leidim sistema turi iti prackta eksploatuoti nuo 2007 metausio 1 dienos.
Sistemos kirimo biudzetas

IAE pilnai apmoko darpsavo specialistams.

3.3. Funkciniai reikalavimai
3.3.1. Produkto veiklos sfera
Veiklos kontekstas (konteksto diagrama)
Imorgje egzistuoja tam tikri rysiai tafpnores valdybos ir padaliniais. Siaweikavimo supratimas
yra labai svarbus sistemos “Rastvedyba” veiklogdksto apraSyme.

4 pav. Veiklos konteksto

Visi IAE padaliniali

diagrama
Vidiniy
Informacija dokument
registravimas

Dokument
iSsiuntirgjimas

Rastvedybos
veiklos kontekstas

A

Dokument

Ataskaitos ) )
registravimas

Imonés valdyba
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Veiklos padalinimas

1 lent. Veiklos padalinimas (veiklps/kiy sgrasas)

Ivykio pavadinimas

Jeinantys/iSeinantys informacijos srautai

1. Imores vadyba perduoda dokumentus kurie yra
registruojami informaciéje sistemoje “RaStvedyba”

Dokument, registravimas (in)

2. Informaciré sistema “RasStvedyba” sitia uzregistruotus
dokumentug atitinkamus padalinius

Dokumenty iSsiuntirgjimas (out)

3. IAE padaliniai registruoja gautus ir savo vidisi
dokumentus

Vidiniy dokument registravimas (in)

4. Informacirtje sistemoje “RaStvedyba” sudaromos
reikalingosimones valdybai ataskaitos

Ataskaitos (out)

3.3.2. Funkciniai reikalavimai ir reikalavimai duomenims

Funkciniai reikalavimai
Reikalavimy tipai:
1 — Informacijos tvarkymas
2 — Darbas su iSorineanga
3 — Duomen iSsiuntirgjimas
4 — Duomen filtravimas
5 — Administravimas

2 lent. Funkciniai reikalavimai

Reikalavimas #:1

Reikalavimo tipas: 1

Aprasymas Dokumento registravimas
Pagrindimas: Vartotojas registruoja naujai gaut
dokumentus

Salltinis: Sekretos
Tinkamumo kriterijus: Sistema turi atitinkamu
elektroninius zurnalus kiekvienam dokumetipui
registruoti

Priklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra

Papildoma medziaga:Néra

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

uBagrindimas:

sSaltinis; Sekretog

Reikalavimas #:2

Reikalavimo tipas: 2

Aprasymas RysSis su dokumentais
Vartotojas skenuoja dokument
iSsauga .pdf formate ir prikabina prie registravi
korteks

Tinkamumo kriterijus: Serveryje yra specialia
iSskirta vieta skenugtdokumeni saugojimui .pdf
formate, elektroniniame registravimo Zurn
egzistuoja laukas kuriame galima matyti prikabin
prie korteés dokumentus ir atitinkamai egzistug
mygtukai dokument prikabinimui ir panaikinimui
Priklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra

Papildoma medziaga:Skeneris

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

mc

=.

Ale
tus

ja
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Reikalavimas #:3

Reikalavimo tipas: 1

Aprasymas Archyvas

Pagrindimas: Vartotojas jveda informacy apie
dokumento archyvavim prieS atiduodant ij i
archyw

Saltinis: Sekreto
Tinkamumo kriterijus:  Sistemoje kiekvienam
elektroniniame Zurnale egzistuoja atitinkami lau
informacijos apie archyvavimvedimui
Priklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

Reikalavimas #:4
Reikalavimo tipas: 3
ApraSymas ISsiuntirgjimas
Pagrindimas: Vartotojas uzraSo uzduotis
iSsiurtia dokument atitinkamiems padaliniams
Saltinis: Sekreto
Tinkamumo kriterijus:  Sistemoje yra sukurt
eiSsiuntirejimo tarp padalini funkcija
kBriklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: UZregistruotas 2006 kovo 10 d.

Reikalavimas #:5

Reikalavimo tipas: 3

AprasSymas [einamieji ir iSeinamieji dokumentai
Pagrindimas: Vartotojas gali perZiréti gautus
dokumentus ir uzregistruoti savo zurnaluose
perziiréti iSsiustus dokumentus
Salltinis: Sekretos
Tinkamumo kriterijus:  Sistemoje yra sukurt
iSsiuntirgjimo tarp padalini funkcija
Priklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

Reikalavimas #:6
Reikalavimo tipas: 1
Aprasymas Kontrolé
Pagrindimas: Vartotojas kontroliuoja dokument
uzduoties vykdyrm
Salltinis: Sekretog
Tinkamumo kriterijus:  Sistemoje yra sukurt
agalimybé kontroliuoti ar dokumento uzduotis y
ivykdyta

Priklausomybés: Néra

Konfliktai:

Papildoma medziaga:Néra

Néra

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d

0]

ra

Reikalavimas #:7

Reikalavimo tipas: 1

AprasSymas Klasifikatoriai

Pagrindimas: Vartotojasiveda nauja informagciji
klasifikatorius, kad teisingai uzregistruoti atkamg
dokumeng

Saltinis: Sekreto
Tinkamumo kriterijus:  Sistemoje yra sukurt

galimyke tvarkyti klasifikatorius

Reikalavimas #:8
Reikalavimo tipas: 2
Aprasymas Ataskaitos
Pagrindimas: Vartotojas daro raStvedybg
ataskaitas uz tam tikdaikotarp, kad patikrinti savg
darty
vykdymg

aSaltinis: Sekretoé

ir iSanalizuoti dokument judéjima bei

Tinkamumo kriterijus:  Sistemoje yra sukurt

DS
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Priklausomybés: Néra
Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: UZregistruotas 2006 kovo 10 d.

galimyké iSvedireti ataskaitas
Priklausomybés: Néra
Konfliktai: Néra

Papildoma medziaga:Printeris

Istorija: UZregistruotas 2006 kovo 10 d

Reikalavimas #:9

Reikalavimo tipas: 1

ApraSsymas Koregavimas, panaikinimas
Pagrindimas: Vartotojas koreguoja ja
uzregistruoi dokument informacip, jeigu reikia
naikina neteisingas registravimo korteles

Saltinis: Sekretog

Tinkamumo  kriterijus:  Sistemoje egzistuoj
atitinkami  mygtukai koregavimui ir naikinimt
ivykdyti

Priklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra

Papildoma medziaga:Néra
Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

Reikalavimas #:10
Reikalavimo tipas: 4

Aprasymas PaieSka

ar Kklasifikatoriuje vartotojas gali atlikti paies
pagal visus kriterijus
Saltinis: Sekretog
aTinkamumo  kriterijus:  Sistemoje  egzistuoj
liatitinkamas mygtukas paieSkaykdyti
Priklausomybés: Néra
Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

uPagrindimas: Kiekviename elektroniniame zZurna

le

N

Reikalavimas #:11

Reikalavimo tipas: 4

Aprasymas Filtras

Pagrindimas: Vartotojas filtruoja jraSus Zurnalg
kaip jam reikia, kad jam iy patogiau ir greiiau
dirbti

Saltinis: Sekreto

Tinkamumo  kriterijus:  Sistemoje egzistuoQj
atitinkamas mygtukas filtravimuvykdyti
Priklausomybés: Néra

Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: UZregistruotas 2006 kovo 10 d

Reikalavimas #:12
Reikalavimo tipas: 5
Aprasymas Administravimas

» Pagrindimas: Administratorius

vartotojams naujus zurnalus, tvarko klasifikatoyi

Saltinis: Administratorius
Tinkamumo kriterijus:
galimybé administravimui
Priklausomybés: Néra
Konfliktai: Néra
Papildoma medziaga:Néra

Istorija: Uzregistruotas 2006 kovo 10 d.

pajungis

nustato vartotej teises bei nusprendzia a
programoje reikty pakeisti ir praneSa apie
aprogramuotojuli

Sistemoje yra sukurt

1S

uS

ai
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Reikalavimai duomenims (duomem modelis)

Sistemos duomerbaz turi turéti lenteks su tam tikrais rysiais. Lenéslyra aprasSytos zemiau.
3 lent. Reikalavimai duomenims

Lentelé AprasSymas

Cecho kartoteka Saugoma informacija apie cechayisfraotus dokumentus

Failai Saugoma informacija apie prie konggbrikabintus failus

Vartotojali Saugoma informacija apie vartotojus

Personalas Saugoma informacija gpiereje dirbant personaj

Padaliniai Saugoma informacija apmoreje egzistuojatius padalinius

Valstyhes Saugoma informacija apie valstgbkuriose yra tam tikros organizacijos
Miestai Saugoma informacija apie miestus, kuriugsetam tikros organizacijos
Organizacijos Saugoma informacija apie organizagikarias siudiami ar iS kuri gaunami dokumentai
Dokument, grupes Saugoma informacija apie registruojpdokument grupes

Dokument, raSys Saugoma informacija apie registruojastokument riasis

Pristatymo ladai Saugoma informacija apie dokumeptistatymo lidus

3.4. Nefunkciniai reikalavimai
3.4.1. Reikalavimai sistemos iSvaizdai ir panaudajiui
Sistema turi pasizyati ,draugiSka“ vartotojo gsaja. Vis pirma sistema turi tuiti trijuy kalby sasap
(lietuvisSka, rusisSlk ir anglisky). leinantj sistem, vartotop pasitinka langas:
5 pav./éjimo § sisteng pavyzdys.

Vartotojo vardas

Slaptazodis

leiti

Po to atsidaro sistemos vartotojgsaja ta kalba, kwrvartotojas pasirinkaeidamas. Pateiksime
lietuviy kalbos pavyzd
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6 pav. Pradinio lango pavyzdys

Naujasirasa ISsaugojimas Atsisakymas Skenavimas PaieSka )
Ataskaitos

Koregavimas l Panaikinimas Kopijavimas Spausdinimas Filtras /

+Kartotekos
Hmonres valdyba

. B . . .
+Projekd skyrius Dokumenty registravimo sistema

P JRASTVEDYBA"

+Klasifikatoriai
+Valstyles

SVEKI ATVYKE

+IAE personalas
+Ataskaitos

Menu Kartotekos: pasirinkant atitinkankartotek, vartotojui atidarant kartotekos dokumento
registravimo forma. Forma turi priklausyti nuo dokento GSies. Pagrindié& dokumento registravimo

forma turi atrodyti taip:



Naujasirasa
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7 pav. Kartotekos pavyzdys

ISsaugojimas

Atsisakymas

Skenavimas

PaieSka

Ataskaitos  Skaitiklis
Koregavimas Panaikinimas Kopijavimas Spausdinimas Filtras ST
ISsiuntirgjimas
IV A | v /
+Kartotekos Isakymai (1QV) | l g

Hmores valdyba Regqistravimo forma

+[sakymai (10V) Registravimo d | |

Fooeiiann, Registravimo r

Dokumento p{

Pristatymanbg|

Dokumento an

Forriiiinnn,
Foeaann, Dokumento laf] |
+Klasifikatoriai Dokumento priedai | |
+Valstyles Autoriaus padd |

+IAE personalas

Autoriaus var

Vykdymo data

+Ataskaitos Perklimo data | |
Friiieienn, Bylos kaupimo] |
Foverrnenn, Bylos numeris | |
+Administravimas
toviinnn, Kontrok
Foeaann, Ivykdyta ]
Ivykdymo datal
RySis su dokumentais
Padtis ir pavadg
NaujasiraSa ——P»
PanaikinimaS//V
Archyvas
Bylos tomas [__]
Lapai nuo
ki [

Fondo numerid__|
Apyraso nume[_]
Bylos numeris[ ]
Pried saugojin

leinamy ir iSeinamy dokument registravimo formos skiriasi nuo pagrinégnformos papildomais
laikais (iS kur gauta, kur sidrama).

Klasifikatoriy formos turi liti panaSaus pavidalo, kad laukai atvaizduosa reikiamg informacip.

Ataskaitos turi bti atvaizduojamos lange skirtame koétak atvaizduoti tekstinio redaktoriaus
pagalba. Esant atitinkamoje kogjel reikia paspausti mygtak‘Ataskaita”, turi atsidaryti tu8a forma
kurioje galima pasirinkti ataskaitos kriterijuspio to spausti mygtuk‘MS Word”.

Administravimo formos taip pat turih panaSaus tipo ir atvaizduoti gisnformacip reikalingy

sistemos administravimui.

3.4.2. Reikalavimai vykdymo charakteristikoms
Pagrindinis reikalavimas tai pakankamas sistemésgwyo greitis, nes IAE yra 50 padalinr gana

daug vartotaj. Sistema turi @ti pakankamai efektyvi ir leisti vienu momentu dirpie 50 Zmoéms.
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3.4.3. Reikalavimai veikimo glygoms
Paprastos veikimab/gos, speciali reikalavim; néra.
3.4.4. Reikalavimai sistemos priefirali
Atkreipdami ¢meg i IAE uzdaryma tobulinti sistem néra planuojama. Tai yra Siame dokumente
aprasytos visos pagrindis sistemos veikimo funkcijos ir vienintelis reikalaas yra juos palaikyti.
3.4.5. Reikalavimai saugumui
» Vartotojai savo darbo vietose turi laikytis sau¢gisykliy pagal vartotojo darbo vietos instrukciy
reglamentuojantdokumend, o taip pat pagal kompiutedgijrangos vartotojo instrukeij
* Administratorius, iSduodamas teises vartotojanTs ttwéti vartotojo padalinio virSininku pasiragyt
leidima.
» Serveryje kiekvien diery turi bati daromos duomen baziy rezervires kopijos, kad uZztikrinti
informacijos saugum
» Kiekvieno nenesio pradzioje turiidi atliekami sistemos saugumo ir stabilumo patikniai.
3.4.6. Kultariniai-politiniai ir teisiniai reikalavimai
Specialiy kultariniy-politiniy reikalavimy néra.

Speciali teisiniy reikalavimy néra. IAE administracija priima sprendinkas gali naudotis sistema.

3.5. Projekto iSeiga
3.5.1. Atviri klausimai (problemos)
Yra planuojama programoje sukurti galimyBiusti dokument registravimo kortéls bei pdius
dokumentus .pdf formatiekitas organizacijas, kurios bendradarbiauja su.lAE
3.5.2. Egzistuojantys sprendimai
Siuo met; yra sukurf daugivairiy dokumeng registravimo sistem Bet kiekvienojejmorgje yra
savo specifika. Pagrindirproblema IAE, tai kolektyvo internacionalizma3a dirba ir lietuviai, ir rusai, ir
baltarusiai, ir lenkai ir kitos tautyb. Ir ctl to kad elektrig buvo pastatyta dar tarybiniais laikais, daugelis
zmoni, atvaziavusi iS Rusijos, taip ir neiSmoko valstyls kalbos.Imorgje labiau kalbama rusiskai.
Darbuotoj; vidutinis amzius yra 45 metai. AiSku, kad tokieargs ne taip gerai dirba kompiuteriu, kaip
jauni. Dar galima kakdi apie imores struktiros specifily. Paskutiniu laikuimones struktira daznai
keiciama. Ir jeigu nupirkti koki nors prograng ja buscia sunkiai pritaikyti ir reiks pastoviai keisti, tai yra
vél mokéti kuriai nors firmai uz darp Dél to klausimas apie jau pagamintas sisteniaa nagrijamas.
3.5.3. Naujos problemos
Sistema yra pakankamai paprasta naudojimuiyJotoblemy netugty atsirasti Vienintel problema
gali bati neigiamas vartotgj nusiteikimas, nes zmés yra priprat registruoti dokumentus paprastu
rankiniu kidu, tai yra daugelis IAE padaliniu iki Siol nesidaja kompiuteriu dokumeatregistravimui.
3.5.4. Uzdaviniai (sistemos pateikimo zingsniai (@bpai))
1) Sistema yra instaliuojaniemores valdybai (Sekretoriatui). Dokumentai yra regisiami lokaliai,

niekur nesiuttiami.
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3)
4)
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Sistema yra instaliuojama IAE direkcijoms (Teiglos direkcijai, Personalo direkcijai, Finans
direkcijai, Saugos ir kokyds uztikrinimo tarnybai, Apipinimo tarnybai, Fizids saugos tarnybai,
Eksploatacijos nutraukimo tarnybai) ir yra banddmeadradarbiauti simorés valdyba (t.y. siusti
dokumentug Imorés vadyl ir gauti dokumentus iBnorés valdybos).
Yra bandoma bendradarbiauti tarp dirak¢giusti dokumentus ir gauti dokumentus.

Sistema yra instaliuojama viglirekcijy padaliniams.

3.5.5. Pritaikymas
Senyja dokumend registravimo duomen baz yra sukurta su Access '97. Kad dtirduomenmn

archyw naujoje sistemoje Sios duomenis reikia perked@QL Server.
Duomenys apie IAE struita, padalinius ir personalegzistuoja personalo skyriaus duoméazje
kuri yra sukurta su Oracle 2000. Siuos duomenigseiransformuoti SQL Server.
3.5.6. Rizikos

1)

2)

1)

2)

Galimos sistemos Erimo rizikos
Vartotoj; nesugefjimas naudotis skeneriu ir iSsaugoti dokumentus&timoje vietoje serveryje
(dél to padaliniai gali laiku negauti informacija iarbas bus sustabdytas).
Besivystantys vartotgjreikalavimai

Atsitiktinum y (rizik y) valdymo planas
PrieS instaliuojant sistemorganizuoti vartotojams mokymo kursus ir @pnti vartotojus
atitinkamy technika darbo vietose.
Apklausti visus numatytus vartotojus prieS pcde kurti sistem ir sistemos bandymo laiku,

surasyti y nuorodas ir paimti parasus, kad po tottelproblem;.

3.5.7. Kaina
Sistema bus kuriama IAE programuotojais,étaapie kaira kalba neeina. Visi gauna atlyginnuz

savo darh ir imone apmoka visasapaudas.

3.5.8. Vartotojo dokumentacija.

Batina parengti sistemos naudojimo instrukaij su Si instrukcija susipazindinti visus numatomus

vartotojus prieS pradedant dirbti su sistema. Kiehk&s vartotojas turi téti naudojimo instrukcijos kopj

Ten jis gali rasti atsakymug savo klausimus, o jeigu kas neaiSku tai gali kreipas sistemos

administratony arba programuotej
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4. SISTEMOS “RASTVEDYBA’ARCHITEKT UROS SPECIFIKACIJA
4.1.]vadas
4.1.1. Skyriaus paskirtis

Skyriuje pateikiamas kuriamos sistemos archiiekis vaizdas. Jam pateikti naudojami skirtingi
architektiriniai vaizdai, kurie parodo kuriamos sistemos daedtarinius aspektus.

Sio skyriaus tikslas surinkti ir pateikti svarbiaschitekfirinius sprendimus, kurie buvo atlikti,
projektuojant sistem Sis dokumentas tarnauja kaip bendravimo medZtaga programits irangos
architekto ir kitu komandos nartél architektiriniy sistemos &rimo sprendim.

Sis skyrius bus pagrindas sudarant sistemos gletathitekfira, bei bus naudingas rasant sistemo:
programos koal

4.1.2.Apzvalga

Skyriuje apraSoma dokumentvaldymo informacigs sistemos programia jrangos architekira.
Sistemos nefunkciniai reikalavimai ir paribojimaiatpikiami poskyryje ,Architekiros tikslai ir
apribojimai®. Sistemos panaudojimo atvejai pateikigposkyryje ,Panaudojimo atugjaizdas”. Sistemos
iSskaidymas ir statin strukiira pateikta poskyryje ,Sistemos statinis vaizde8istemos procesai inj
aprasymai pateikiami poskyryje ,Sistemos dinamivaszdas”. Sistemos igdtymas, ir technih jranga,
kurioje bus realizuota sistema, pateikiama poslkyrigdestymo vaizdas”. Poskyryje ,Duomervaizdas”
pareikiama sistemos duomgmazs strukiira. Poskyryje ,Kokyb“ aprasoma kaip architekta jtakoja
sistemos iSpl@amum, perneSamum) patikimuny ir pan.

4.2. Architektiiros pateikimas

Sistemos architestos vaizdai yra pateikiami kaip Rational Rose mmilelnaudojant unifikuota
modeliavimo kalba (UML). Sistemos architekd pateikta remiantis RUP (Rational Unified Progess

rekomendacijomis. Sistemos specifikacija pateikiaisSvaizdais kuriemsijgyvendinti reikia UML

diagramy:
. Panaudojimo atvejvaizdas (panaudojimo atwefliagrama)
. Sistemos statinis vaizdas (paketai ir kiadiagramos)
. Sistemos dinaminis vaizdasi@eny, veiklos, self, bendradarbiavimo diagramos)
. ISdéstymo vaizdas (igtymo diagrama)

4.3. Architektaros tikslai ir apribojimai

Architektirinius sprendimugtakojantys reikalavimai:

. Sistemos turi titi suprojektuota taip, kad jgalima luty lengva iSpdsti ar prijungi naujus modulius.
. Kuriama sistema bus pateikta kaip atviro kodo, nedaire programir jranga.

. Sistema neturi leisti neautorizuotiems vartotojgme jos prisijungti.

. Sistema duomensaugojimui naudos Microsoft SQL Server 2000 Dgsiagine.

. Sudarant sistemos architekd, turi liti atsizvelgta batinas programos vykdymo charakteristikas,

apibrztas reikalavim specifikacijoje.
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4.4. Panaudojimo atvey vaizdas

Kad tinkamai suprojektuoti sistemos funkcijas raigateikti sistemos panaudojimo atvejus ir

aprasyti juos.

8 pav. Panaudojimo atuediagrama

Panaudajimo atvejy diagrama ,J

1. Regigroti dokumentsy
atitink amame Durnale

2. 1Z=augati dokumento elekiraning pavidals

ir prikakinti prie registravimo kartelés

@O%

Vartotojas

Adninigratorius

3. vedi infonmacijg apie
dokumento archyvasim g

4 1Zsiugi dokumento elektroning pavidls
kitietm s padaliniams ir paradyti uZduot]

5. Gauti dokumernto elektronin pasidalg
i k ity padaliniy ir paesizvmet uiduoties wwkdyms

&. Fontralivoti dokumerto
uiduoties wykdyma

7. Pilchyti klasifikatarius

(pagalking infarmadija)

8. Spausdinti ataskaitas

9. Daryti pasikeitimus Aurnaluoss
(koregavimas, paraikinimas)

10. legkati reikiama informacija
pagal visus kriterijus

11 . Filtruati jradus pagal
iEHnkta lauke

12. Pajungti reikiamus fumalus
ir presti naujus vartotojus

3

4 lent. Panaudojimo atvepprasymas

Panaudojimo atvejo

pavadinimas

Panaudojimo atvejo aprasas

1.Registruoti  dokumeat|
atitinkame zurnale

Kompiuterizavus dokument tvarkymo veikh, visa informacija apig
dokumen4 turéty buti kaupiama kompiuteriniame pavidale. Sekréttar
kitas darbuotojas uZzsiimantis raStvedyba), gavuaujgn dokumen,
informacij apie j turi jtraukti uzpildydamas atitinkagregistracijos forra
(kiekvienos dokumentraSies Zurnalui turi @iti sukurtos specialios atskirg
formos, kuriose yra atvaizduoti visi dokumeniSies ypatumai.).

A1

DS
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2.1Ssaugoti dokument
elektronin pavidah ir
prikabinti prie
registravimo kortels

oVartotojas turi tuéti galimybe iSsaugoti dokumeat.pdf formate: tai yra

kiekvienas darbuotojas uzsiimantis raStvedyba tmmokéti naudotis
skeneriu, programos registravimo kogfel turi bati atskiri laukai, kur
galima prikabinti dokumenf serveryje turi Dbti iSskirta vieta
dokumentams saugoti.

\S
fi

3.Ivesti informacija apie Registravimo kortéje turi bati atskiri laukai pasizyrti dokumeni
dokumend archyvavim, archyvavim, kai dokumentas atiduodamas saugojianchy\.

4.ISsiusti dokumento Kiekviena kortek turi turéti atskirus laukus iSsiuntgfimui: vartotojas turi
elektronin pavidah | paraSyti uzdugtkiekvienam padaliniui (jei yra) ir iSsiusti. Pregnoje turi
kittems padaliniams i buti sukurtas iSeinamndokumend katalogas.

parasyti uzduagt

5.Gauti dokumento Programoje turi iti sukurtasieinam; dokumend katalogas, kad vartotoja
elektronin pavidah IS kity | gakty priimti dokumentus iS kit padaliniy (kaip paStu) ir uzregistruo
padalinip ir pasiZzyngti | savo atitinkame Zurnale. Vartotojas turi étur galimybe atspausdint
uzduoties vykdyn dokumento elektronirpavidah.

6.Kontroliuoti dokumenta Registravimo kortéje turi bati laukai skirti uzduoties vykdymo kontrolei.
uzduoties vykdyra

7.Pildyti klasifikatorius
(pagalbiré informacija).

padaliniai, personalas, vartotojai ir t.t.) Kiekvaés klasifikatorius turi sav
kortek, kuria vartotojas gali pildyti ar keisti jeigu jam leista

Programoje turi @ti naudojama pagalbén informacija (organizacijos

[®)

8.Spausdinti ataskaitas.

dokument, vykdyma uz laikotarp.

Vartotojas turiéturgalimybe atspausdinti tam tikras ataskaitas 3

pie

9.Daryti pasikeitimus Vartotojas turi tugti galimybe keisti arba naikinti jauvest informacip
Zurnaluose. pagal pareikalavim

10.leskoti reikiama Kiekvienoje programos ekraréje formoje turi Mti organizuotd
informacip pagal visug informacijos paieSkpagal visus kriterijus kurie yra galimi.

kriterijus.

11.Filtruoti jraSus paga
iSryskinty lauka.

| Vartotojas turi tukti galimybe filtruoti jraSus registravimo zurnaluose
perziiréti juos tokp tvarka, kaip jam reikia.

r

12.Pajungti reikimug
Zurnalus ir jvesti naujus

vartotojus

nustatyti vartotaj teises.

5 Programoje turi @ti sukurta administravimo funkcija, kad zmogus tlsr
programos administratoriumi gah tvarkyti Zurnalus, klasifikatorius bg

14

4.5. Sistemos statinis vaizdas

4.5.1. Apzvalga

9 pav. [Pakety diagrama J
P risijundimas Dok urmenty
registravimas
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4.5.2. Paket detalizavimas
Paketas Prisijungimas naudojamas keiti | sistem turint tam tikras teises. Pakete yra tik viens
klas:.

10 pav. Paketas “Prisijungimas” Prisijungimas
Svartotojo vardazint
“SlaptaZodiz:int

+|eitil T woid
+&sizakyti( ) void

Pakete Dokumentregistravimas yra pagrindig sistemos funkcijos atsakingos uz dokument
tvarkymg. Pakete es&ios klags yra pavaizduotos paveiksle.
11 pav. Paketas “Dokumeptegistravimas”

D okunenty registravinas

Prisijungimas . )
i ol
ffrom Prigijungimas) +hlaujas rasas(rvol

+Horegavimas): wid

Martotojo vardaszint +P anaikinirmas T void
Slaptaiodis:int +Hopijavimas{ Tvoid
- + Ezaugojimasz();void
+tsisakyticrvoid + Esiunti ngjim as( ) void

+avdtn sz woid

+Paieskal void

+Etinkti padalini); void
+Erinkti kartoteka T void
+Erinkti klasifkatoriyTvoid
Paieska +| Erinkti acmini stravim s void Ataskaita
+Erinkti atask ataTvoid
+ Ernkti {radg: void
+UIZpil cheti form a0 woid +eneruct stask aita T d =+ Ll il chydi formm a7 woid
+Epausdinti staskatarvoid

k
Kartoteka Klasifikatorius Administravimas

+ 3l formay Tvoid + 3l formar Tvoid + 3l forma Tvoid




4.6. Sistemos dinaminis vaizdas

4.6.1. Hisem diagramos

46

12 pav. [Esyhes varotojas baseny diagrama J
Mautarizuotas
. zistetnos vartotojas
Autorizuctas
sidemos vartotojas
Sekretors r_——_ Stsijuncti
-
Administratorius T | Atsijungti
S
13 paV [Ees kanoteka biseny dagrama
Maujas frasas
Alibti weiksmus

Erinkti padalinj

Padaliniai

Irinkdi haroteha

o~ kopijavmas

Panakinimas

LB baigti darbg

"

Ezaugajimas

Eziuntingjimas

Gawimas




14 pav.

15 pav

16 pay

a7

Esybes Masiika orius biiseny diagama ]

Erinkti padalinj

Padaliniai

Klasikatoria

Alibti weilzmus

Erirkti Masiikatoriy

Haujas jrafas

Panakinimas

R —

kopijavmas

| Ebaigti darbg

Ezaugojimas

Paiatka
—
Esybé s administravimas blsen) dagrama /I
Maujasjrazas
Eriniti padali Alikti weikesrmus lUzbaigt darbg
Padaliniai warbotojai Koregavimas

Aidargt formg

T

Panailinima=

L —
Embés atazhaita bidzeny dagrama )
IErinkti padaling
Padaliniai Faskatos Sugeneruata

Pasirinkt atashkaitg Genenwti aashaig

F@zkata

Spausdint




4.6.2. Veiklos diagramos

17 pav.

Sidem os vartotojo adminigtratorivs veiklos diagrama )—\

¢

Prizijuncti [

N

Autentifikacia
zekminga

Ay

taip,

Mo A

Apzijuncti

®

4.6.3. Bendradarbiavimo diagramos
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18 pav.

Sigerm oz vartotojo 2=k retorg velklos diagrama

talp

dokumenty kartotek as [

it
s

hd

—h[ Prisijung \I-‘

- H‘-H
Twarkyti R \j
Hurti staskaitas
4‘\ 1T\rark\ti Klasiik ataries ,- J
/l
-

A

|

Afsijunci

N\

________ ?

utentifikacija-
sekiningal

"
e |

>E

19 pav. Sistemos vartotojo prisijungimas

1: Paleisti forma

|
: Prisijungimas
artotojas 31 Meniu pasirinkimas
2 leiti 4: Uzbaigti
darbg

s Dokuamenty registravimas
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20 pav. NaujgraSo kartotekoje sukimas

1: Paleisti forma

—»
. Prisijungimas

Sekretoré

T: I8zaugnjitmas ()
—
2:Jeiti )

- Diokumentyy registravithas

Larinldi padalini) Lo
T8tinkti kartoteks () fi: Upildyti forma ()
Hanjas jragas ()

3
4
5

: Kartoteka

21 pav. Egzistuojafio jrasSo kartotekoje koregavimas

1: Paleisti forma

—_—
. Prisijungimasg

Sekretore

&: IEsaugpjimas ()
—_—
2:eiti)

: Doloamenty registravimas

3 TEninkti padaling () o

4: Tirinkti klasifikatoriy () 7 Uzpildyti formg ()
S0 LErinkti iragq ()

6: Eoregavimas ()

s Klasifikatorius
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22 pav. Egzistuojafio jrasSo kartotekoje panaikinimas

1: Paleisti forma

> 3: [Erinkti padaling ()
. Prisijungimas 4: Tarinlkti kartotely ()
] S:IErinlkti {ragq )
Sekretore 6: Panaikinimas ()
—_—

2:Jetti )

- Dokumentiy registravimas

23 pav. Egzistuojafio jrasSo kartotekoje kopijavimas

1: Paleisti formay 3: [Brinkt padaling )
N - &: [Erinkti kartoteka ()
(Prisijungimas | 5 [3rinkti jradq ()
6: Eopijavimas ()

Sekretare

S
20 Jetti )

- Diokumentiy registravitmas

24 pav. Registravimo korte iSsiuntijimas kitiems padaliniams

1: Paleisti forma 3 Tarinkti padalini O
L d: TErinkti kartoteks ()
. Prisijungimas 5: Tsrinkti jra¥q ()
Sekretors fi: [Esiuntingéjimas ()
—_—»

20 Jeiti )

- Dokumenty registravimmas
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25 pav. Registravimo korte gavimas iS kit padaliniy

X

Sekretore

1: Paleisti formg
>

 Prisijunsimas

3: [rinkt padaling ()
4 Gavimas ()
S

2: Jeiti()

 Dokumenty registravimas

26 pav. Paieska kartotekoje

1: Paleisti forma
—

X

Sekretore

. Prizsijungimas

T Paiefka)
E—

20 Teiti () m

: Dolmmenty resistravimas

3: [Etinlkti padaling ()
4: TErinkti kartoteks ()

5 Ugpildyts forma O
—

s Eartoteks :Paiedka

27 pav. NaujgraSo klasifikatoriuje sulkrimas

X

Sekretare

1: Paleisti formg
—_—

. Prisijunzimas

T: Iizaugoiimas ()
—
2:eiti ()

: Dokamenty registravimas

tinlti padaling ) o
tinkti klasifikatorig () &: UZpildyti forma )
Maujas irafas ()

313
4: 13
X

: Klasifikatorius
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28 pav. Egzistuojafio jraso klasifikatoriuje koregavimas

Sekretoré

1: Paleisti formg
e

. Prisijunsimas

2rledti )

&: IEzaugpjimas ()
—»

c Dokumenty registravimas

3: [rinkt padaling ()

4: Tarinlkti klasifikatorng ()
SrIErinlkti {ragan)

f: Koregavimas ()

T Uzpddsti forma ()

- Klasifikatorius

29 pav. Egzistuojafio jraso klasifikatoriuje panaikinimas

X

Sekretoré

1: Paleisti forma

—»

rinkti padaling ()

ritikti iragag ()

2: Jeiti ()

313

. Prisijutisimas 4: [Erinlti Klasifikatorig ()
518
f:

Panaikinimas ()

—»

- Dokuamentyy registravitmas

30 pav. Egzistuojafio jraso klasifikatoriuje kopijavimas

Sekretoré

1: Paleisti forma
— "

rinkti padalini ()

it ki radg ()

2:eitin)

ERN L

. Prisijungimas 4: T3ninlkti klasifikatorig ()
518
f:

Eopijavimas ()

- Dokumenty registravimas




31 pav. Paieska klasifikatoriuje
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1: Paleisti forma

X

Sekretoré

—_—
. Prisijunsimas
T: Paiegkan)
—_—»
2ieiti)
c Doluamenty registravimas
3: TEninlkti padaling ()
4: Trinkti klasifikatorig ()
5o Ugpildyti forma ()

- Klasifikatorius

—»

:Paiedka

32 pav. Naujgraso administravime sakimas

X

A ini gratorius

1: Paleisti forma
N

2: Jedtin)

3 Terinkt padaling ()
4: T8rinlkti administravisg ()

5: Nanjas frafas ()

. Prisijunsimas

T: I3zaugnjimas ()
EE—

: Diokoumenty registravimas

6: UEpildyti forms ()

s A diministravithas
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33 pav. Egzistuojafio jraSo administravime koregavimas

X

Adin ini gratorius

1: Paleisti formg
—_—

. Prisijungimas

20 Jetti )

&: IEzaugnjimas ()
D

- Diokuamentiy registravithas

rinkti padaling()

rinnkti {ragqr)
Eoregavimas ()

315

4: Térinkti administravima () T: Uipildyti forms ()
518

A

LA dministravimas

34 pav. Egzistuojafio jraSo administravime panaikinimas

X

Adm ini gratorius

1: Paleisti formey
e

. Prisijunzimas

20 Jetti )

3: [Erinkt padaling ()
4: Terinkti administravima ()
Sr IBrinlkti iragq ()

fi: Panaikinimas ()

—

- Diokuamentiy registravitnas




35 pav. PaieSka administravime

55

1: Paleisti formg

—»

Adrm ini gratorius

. Prisijungimas

2 [eiti

0

T: Paiegkan)
—_—»

Dloloamenty registravimas

3: Tirinkti padalin ()
413

itk administravimg ()

5 UEpildyti forms ()

LA dministravimas I :Paieika
36 pav. Ataskait spausdinimas
1: Paleisti forma
—_—»
. Prisijungimas ) )
f: Genenaoti ataskaity ()

Sekretare

20 Jeiti )

T Spavsdinti ataskaits ()
—_—»

s Diokuamentyy registravithas

3: TErinkti padaling ()
4: Terinkti ataskaita)

C A taskaita

5o Ugpildyti forma ()




56

4.7. 1Sckstymo vaizdas

37 pav. Sistemos igstymo vaizdas

t N
N Q f
; N S I
Klientas 1 Klientas 2 Klientas 3
- TCP/IP Ethernet )
DN
Q
)
S
; Serveris su
Klientas 4 MSDE

Duomem; baz diegiama serveryje su Microsoft Windows XP/2000R200S. Duomen bazs
valdymo sistemai naudojama Microsoft SQL ServerG200

Minimalis reikalavimai:

CPU: 133 MHz

RAM Kkiekis: 128 MB

Disko dydis 2 GB

Serveriui reikalingas tinklo palaikymas. Microsof8QL Server 2000 teikia paslaugas
programiniame lygyje naudojant TDS (Tabular Datee&n) protokal (transporto ir tinklo lygyje —
TCP/IP).

Kompiuteryje turi lti Microsoft Windows XP/2000/2003 OS sidiegta Microsoft .NET
Framework 1.1. virtualia masina, bei SAPI 5.1

Informacire sistema realizuojama .NET platformoje ir naudojaresft .NET Framework.

Minimalts reikalavimai:

CPU: 1,8 GHz

RAM kiekis: 256 MB

Laisvos disko vietos: 20MB
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4.8. Duomem vaidas
Tarp duomen bazs lenteli; turi egzistuoti tam tikri rySiai kurie yra pavaieati Zzemiau.
38 pav. Duomenbazs esyhy rysiy diagrama

Failai
' Valstybés

Dokumenty | I I

grupés ' 7|\ s < *

T Cecho kartoteka >‘| | Miestai
- \‘[ AT AT

Dokumenty | Organizaciios

rasys
Pristatymo Padaliniai —}—|< Personalas

badai |1 T

AT
Vartotojai
4.9. Kokybé

Pasirinkta informaciés sistemos architelita leis nesunkiai ateityje sistema pegghl naujais moduliais,
pakeisti vartotaj teises modulius.

Pasirinkta duoman bazs valdymo sistema Microsoft SQL Server 2000 ateitprireikus gali
aptarnauti ir didesrkiekj vartotoy.
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5. SISTEMOS “RASTVEDYBA'"PROJEKTO REALIZACIJA

5.1.Duomem baz “Doc”
DB bazs “Doc” lentets:
Kartoteka, Klasifikatorius, tbl_user, OPW_Persoh8l, OPW_Podrazd LIT, tbl relation_ceh_Kkart,
tbl_doc_grupes, tbl _doc_rusys, tbl budai, tbl_ filethl valstybes, tbl _miestai, tbl_organizacijos,
tbl_100_kartoteka, tbl_105_kartoteka, tbl_204 KakKa, tbl_214 kartoteka.

39 pav. Duomepbazs “Doc” schema

Kartoteka * thl_doc_grupes tbl_doc_rusys thi_budai thi_files
2[id ident A Jident ident 2id
name % | kod # |kod 7 |kad id_File:
name_short name name name filename
7 Z hod_gr . —-; ;
thl_214 kartoteka 7_ |
% |id
" |rea_date E g il
" |req_rumber thl 100 kartoteka thl_105_kartoteka thl_204_kartoteka
: doc_pavadinimas @ I:I = [fo—— ®|id _%id
| budas — req_date | req_date | reg_dakte
| description | req_number ] reg_number | req_number
doc_lapu_sk ] doc_pavadinimas __|doc_pavadinimas __|doc_pavadinimas
] doc_priedai " |budas | budas | budas
: doc_autor_padalinys " | description | description | description
| doc_autor — doc_lapu_sk. | doc_lapu_sk, | doc_lapu_sk.
| wvkd_date | doc_priedai __|doc_priedai __|doc_priedai
perk_date | doc autor_padalinys __|doc_autar_padalings _|doc_autar_padalinys
T |bylas_vieta ~ldoc. autor _|doc_autor | doc_autor
: bvlos_numeris —_— . vyka_date _|wykd_date [ wykd_date
_|iwvkdyta T | perk_date __|perk_date _|perk_date
| |mykedymo_data | bylos_vieta __|bylos_vieta __|bylos_vista
] arch_bylos_tomas ] brylos_numeris | bylos_numeris | bylas_numeris
__|arch_lapai_nuo | iwykdyta |iwvkdyta | wwkdyta
__|arch_lapai_ik T |iwykdymo_data _ |iwykdymo_data _|iwykdyma_data
] arch_fondo_numeris ] arch_bylos_tomas ___|arch_bylos_tomas P |arch_bylos_tomas
__|arch_apyraso_numeris ™ arch_lapai_nuo __|arch_lapai_nuo __|arch_lapai_nuo
arch_bylos_rumetis arch Iapai_iki __|arch_lapai_iki _|arch_lapai_ik
" |arch_saug_vieta =2 ~arch fondo numeris ___|arch_fondo_numeris | arch_fondo_numeris
" |doc_file ] arch_apyra;c- - ___|arch_apyraso_numeris | __|arch_apyrase_numeris
" |kartokeka ] arch_bylos nu_meris __|arch_byles_numeris [ | arch_bylos_numeris
— T arch_saug “vieta __|arch_saug_vieta __|arch_saug_vieta
" doc file __|doc_file | doc_file
T Kart_oteka _ |Kartoteka _ |Kartoteka
A=
i ]
thl_valstybes
dert OPW_Podrazd_LIT
§kod ™= | ident
B
name la— | I ?_: ceh. doc
ﬁ ‘ — 5 —t= 7|ceh
thl_miestai (doc) ; opw_Personal_LIT ce:‘:it K
ident L ident ceh it
7 |kod —— thl_organizacijos {doc) B Icar':l
name | ident _|lk_surname
J kod_valst % |kod __|lk_name " thl_user
E = __|name | cech_kod @ [ident j
thl_relation_ceh_kart - ; adress |k rech Mame
2 o == Klaillﬁkaturlus : contact ~uch kod Lnctrame _
E‘id Ceh_kod %" emal |k ssm_kod =
d kartol name T dol_kod
id_kartateka __[phone _ |dal
— kad_valst |k dal
| kad_miest

DB bazs “Doc” lentets:
Kartoteka, Klasifikatorius, tbl _user, OPW_Persohil, OPW _Podrazd LIT, tbl relation_ceh Kkart,
tbl_doc_grupes, tbl doc rusys, tbl budai, tbl filethl valstybes, tbl miestai, tbl organizacijos,
tbl_100_kartoteka, tbl_105_kartoteka, tbl_204 KakKa, tbl_214 kartoteka.
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5.2.Vartotojo sasajos pavyzdziai

40 pav.[¢jimas; sisteny

&1 18] x|
I
N

Qe - ©) - [x] [B] €D D seacn e Favotes £3)| £ - &

Address [&] hitp-lacalhost/doc/ogin asps -] EJGo  Links ™ ghicg - »

Dokumenty valdymo sistema
"Rastvedyba"

Vartotojo vardas :

SlaptaZodis :

=

|eiti | Atsisakyti |
|
&) Done W Local intranet
41 pav. Pradinis puslapis

&) =8|
2
U
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42 pav. Kartotekos formos pavyzdys
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EKartotekos
o Gauti dokumentai (10G)
 Siunciami dokurnentai (105)
« [sakyrnai velklos {100)
o Potvarkial velklos (10P)
« Administracios posedziy protokolai (10Pa)

« DEK protokolai (10DEK)

o DWAK protokolai (10DVAE)

« DSSK protokolai (10055K)

« Saugos komiteto protokolai (10SK)

« Nuolatinio saugojimo informaciniai dokumentai (10K
+ Iigo saugojimo inforrmaciniai dokumental (1011)

o Ieckinial pareidkimai (10PI)

« Laikino saugojimo informaciniai dokurmentai (1001}
+ Darbo planai (10DF)

o Gautos siuntos konkursams (10GS)

« Darbuotojy pradymai (10Psd)

« Atlikty darby prigmimo aktal (10207

o IElaidy dokurnentai (10010

« Pajamiy dokurmentai (100p)

« Atestacijos protokolal (pareigoms) (10aKk)

o Licenzijos(10)

+ Gauta informaciiaf10)
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Administravimas

Siunéiami dokumentai

« Addministracios susitikimy protokaolal (10Ps) Registravimo forma
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Pristatymo badas [Fas2e ]

Diokumento antragte
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Pilnas pavadinimas:

Sekretoriatas

i
Reqistracijos Nr:
105

j a Go | Links > dhicg - ’_ >

l\] Local intranet



61
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o Gautos siuntos konkursams (103S)
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6. SISTEMOS “RASTVEDYBA'TESTAVIMO MEDZIAGA
6.1. Bendra testavimo specifikacijos apzvalga
6.1.1. Testavimo tikslai ir objektai
Kuriant programin jrang siekiama sukurti produktturinti kuo maziau klaid ir defekiy. Programigs jrangos
testavimas gali parodyti klaidas, bet mengbuving. Testavimo tikslas atskleisti kaip galima daugagramires
irangos klaid, kad jas ¥liau baty galima iStaisyti. Tai leidZia uZzsakovui pateiktodukty su mazesniu klaidkiekiu.
Kitas svarbus testavimo tikslas yra patikrinti akta programié jranga atitinka specifikaaijir vartotop
reikalavimus.
Skyriuje pateikiami testavimo atvejai leidZianty&ikrinti minimaly informacires sistemos klaigkieki ir aukst

kuriamos programits irangos kokyhb.

6.1.2. Testavimo apimtis
Kad uZtikrinti aukSta sistemos kokylbus atliekamijvairaus lygio testavimai, pradedant atgkiienety

testavimu, integravimo testavimu ir baigiant vasjotsasajos testavimu.

6.1.3. Pagrindiniai apribojimai
Pagrindiniai apribojimai, kurie gaiiakoti testavimo plano nevykdyn
* Lygiagreiai atliekama keletas darb

* Patirties tikumas.

Minimalas techniniai reikalavimai reikalingi sistemos veikii:
Procesorius: Pentium IV CPU 1,7 GHz
Operacir sistema: Microsoft Windows XP SP2, Microsoft Windows Sern2€03
Atmintis: 256MB RAM

6.2. Testavimo planas
Siame skyriuje pateikiamos testavimo prawmed ir strategija, kun pagalba testuojant progrargifiang galima

pasiekti uzsibrZtus testavimo tikslus.

6.2.1. Testuojama programir jranga
Testuojama informacinsistema tai dokumeitvaldymo informacia sistema. Tairankis padedantis vesti
dokument registravim ir apskais, kaupti duomenis apie esdus archyvuose dokumentus bei ieSkoti reikiamus
dokumentus. Be to sistema generyggiraus tipo ataskaitas.
Sasajos

Testuojant gsajas bus iStestuoti Sie langai (formos):
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Prisijungimo langas

Lange praSomavesti sistemos vartotojo prisijungimo duomenis @qair slaptazog). Paspaudus prisijungimo
mygtula, tikrinami jvesti duomenyslvedus neteisingus duomenis apie tai sistemos eginformuojamas atskiru
praneSimu. Paspaudus atSaukimo mygtiakgas gta i pradirg busery. Ivedus teisingus duomenis prisijungimo

langas uZsidaro ir aktyvuojasi pagrindinis langas.

Pagrindinis langas

Lange rodomas pagrindinis meniu. Reikia pasiriakitinkamy padalin, ir po to pasirinkti atitinkam kartotelg,

klasifikatoriy arba administravim Galimi langai apraSyti Zemiau.

Kartotekos langas

Lange vaizduojama dokumeantegistravimo forma. Yra laukai informacijasedimui ir failo prisegimui.
Pasirinkus mygtuk “Koregavimas” galima koreguoti informagiptidarytoje kortedje. Pasirinkus mygtuk“Naujas
iraSas” galimavesti informaciy i naup registravimo kortel. Pasirinkus mygtuk“ISsaugojimas” galima iSsaugoti
atnaujing informacip. Pasirinkus mygtuk “Panaikinimas” galima istrinti nereikalingkortek. Pasirinkus mygtuk
“Kopijavimas” galima padaryti kortés kopip. Pasirinkus mygtuk “PaieSka” atsidaro paieSkos langas. Pasirinku
mygtulka “ISsiuntirngjimas” atsidaro dokumentiSsiuntirgjimo langas. Pasirinkus mygtakDokument; gavimas”

atsidaro dokumentgavimo langas.

PaieSkos langas

Langas skirtas dokumentregistravimo kortelj paieSkai tam tikroje kartotekoje pagal tam tikkugerijus.
Reikia ivesti kriterijus ir paspausti mygtakleskoti”. Jeigu kartotekoje egzistuoja registraei korteés kurios
atitinka jvestus kriterijus tai jos atsidaro, jei ne — ta8olo praneSimaslrad; nerasta”. Paspaudus mygiuk

“Atsisakyti” galima sugiZti | kartotekos registravimo form

ISsiuntirgjimo langas

Langas skirtas dokumentegistravimo kortelj iSsiuntirgjimui kitiems padaliniams. Reikia pasirinkti
padalinius kuriems reikia nugti kortek ir paspausti mygtuk“ISsiysti”. Paspaudus mygtak'Atsisakyti”

galima sugiZti i kartotekos registravimo foran

Dokument; gavimo langas

Langas skirtas dokuments kity padaliniy gavimui bei registravimui. Registravimo formossutirgje
juostoje galima matyti iS kur dokumentas gautaskiRevesti registravimo numeir paspausti mygtuk

registruoti. Tada dokumentas bus iSsaugomas paulgkut; dokumeng kartotekoje.

Klasifikatoriaus langas

Lange vaizduojama kartotekos forma. Yra laukai fiagés informacijos reikalingos dokument

registravimuijvedimui. Pasirinkus mygtuk “Koregavimas” galima koreguoti informagijatidarytoje kartotekos
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formoje. Pasirinkus mygtuk‘Naujasirasas” galimavesti informacij i naup kartotekos form. Pasirinkus mygtuk
“ISsaugojimas” galima iSsaugoti atnaugininformacip. Pasirinkus mygtuk “Panaikinimas” galima iStrinti

nereikaling informacip.

Administravimo langas

Lange vaizduojama administravimo forma, tai yraoinfacija apie sistemos vartotojus. Sistemo:

vartotop teises galima nustatyti SQL Server aplinkoje.

6.2.2. Testavimo strategija

Vienefy testavimas

Atskiry vienety (klasiy ar moduliy) testavimui bus naudojami strakinis ir funkcinis testavimo metodai.

Strukfirinio testavimo metu yra atsizvelgiamalgoritmo struldira (,balta @¢z¢") ir tikrinamas metodo veikimas
kuomet kiekvienas algoritmo sakinys ywgkdomas bent vienkarta.

Funkcinio testavimo metu tikrinama ar pagal metogerduotus pradinius duomenys gaunami laukiam
rezultatai. Duomenys parenkami neatsiZzvelgiametodo struktra (,juoda ctz¢*). Testiniai atvejai sudaromi pagal

sistemos specifikagij

Integravimo testavimas

Atlikus vienet; testavim, vienetai yra apjungiami bendg sistem ir testuojamay saveika. Bus naudojamas
Lbottom-up” integracinis testavimas, kuomet pirngeil bus iStestuoti Zemiausi duomdggio komponentai, &iau

sisteminiai moduliai ir galiausiai prieinant ikinatojo sisajos komponent

Priemimo testavimas

Priemimo testavimas atliekamas pagal ,juodéZed” principa uZzbaigtam produktui.

Sistema bus nuodugniai iStestuota pagal reikaladpecifikaciy ir bus patikrinta ar sistema atitipkartotojo
poreikius. Radus neatitikimtarp sistemos ir vartotojo poreikitai bus patikrinta reikalavimspecifikacijoje. Jei
specifikacija atitiks vartotojo poreikius, reiSk&stema neatitinka specifikacijos ir bus registaneg klaida. Jei
specifikacijoje nebus rastas vartotojo poreikiss lagistruojamas reikalingas sistemos patobulininkasis bus

igyvendintas sek&ioje sistemos versijoje.

Auksto lygio testavimas

UZbaigto, integruoto produkto galutinis testavimrisnduktas bus pateiktas nepriklausomiems testuotkartu

su vartotojo dokumentacija.

6.2.3. Testavimo resursai

Technirg ir programirg jranga

Jokiy papildomy techniniy ar programini resurs, kurie virSyt; jau turimus resursus skirtus sistemos

karimui, nereikia. Naudojami techniniai ir progran@inresursai:
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Tarnybire stotis:
e Pentium IV CPU 1,7 GHz, 256 MB RAM, 100mbit NIC.
* Microsoft Windows 2003 Enterprise Server.
* Microsoft SQL Server 2000.

Klientas:
« Pentium IV CPU 1,7 GHz, 256 MB RAM, 100mbit NIC.
* Microsoft Windows XP Professional, Service Pack 2.

* Microsoft .NET Framework 1.4.

Personalas
* Violeta Sumilier — testavimo vadovas, testuotojas.

« Julija Fokina — projekto vadovas.

6.2.4. Testavimo rezultatai

Testavimo rezultatai bus kaupiaMbB Exceformatu. Daugiau informacijos apie testavimo rezul
kaupima Sio skyriaus poskyryje ,,
Testavimo rezultatkaupimas.

6.2.5. Testavimdrankiai ir aplinka
Programirs jrangos testavimui bus naudojamos Visual Studio 28ikBamos testavimo priemés

ir aplinka.

6.2.6. Testavimo tvarkarastis
Numatomas programgs jrangos testavimo grafikas pateiktas zemiau.
5 lent. Testavimo grafikas

Uzduotis Terminas
Projekto testavimo planas 2006 m. lapkril d.
Vienety testavimas 2006 m. lapkmo 15 d.
Integravimo testavimas 2006 m. laghoi 25 d.
Vartotojo gsajos testavimas 2006 m. lahoi 30 d.
Priemimo testavimas 2006 m. gruodzio 8 d.
Testavimo ataskaita 2006 m. gruodzio 15 d.

6.3. Testavimo procedra
Skyriuje apzvelgiamos naudojamos testavimo prowed naudojami testavimo metodai, laukiami rezaltat

rezultat, saugojimas.
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Zemiau lentalse pateikiami atskirvienet; testavimo atvejai.

6 lent. Prisijungimo lango testavimo atv

ejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Ivedami teisingi prisijungimo duomenys

q

4

Parodomas ripdinis programos langas

vartotojo lygi atitinkasiais meniu punktais

5Ul

Ivedami neteisingi prisijungimo duomenys

Vartotojagormuojamas, kadjvesti klaidingi

duomenys

Pasirenkamas punktas ,Atsisakyti*

Programa lieladpeje bisenoje

7 lent. Pagrindinio lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Pasirenkamas punktas ,Pasirinkite padalin

Atidaromas padalinj sarasas.

Pasirenkamas punktas ,Kartotekos"

Atidaromas kekipsarasas

Pasirenkamas punktas ,Klasifikatoriai*

Atidaromaasdifikatoriy sarasSas

Pasirenkamas punktas ,Administravimas"

Atidaronmdmiaistravimo priemonj saradas

8 lent. Kartotekos lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

PaspaudzZiamas mygtukas ,Koregavimas“.

Parodomaotkéds redagavimo kortel su

uZpildytais laukais.

PaspaudzZiamas mygtukas ,Naujesas".

Parodoma nauja kartotekos keértel tusiais

laukais.

PaspaudZiamas mygtukas ,ISsaugojimas".

Visa naugsta informacija yra iSsaugojan

kartotekoje.

Paspaudziamas mygtukas ,Panaikinimas".

Kartotepajeikinama atidaryta kortel

Paspaudziamas mygtukas ,Kopijavimas".

Kartoteko@asoma atidarytos korte kopija.

PaspaudZiamas mygtukas ,Paie3ka"“.

Atidaromas pagd&krtotekoje langas.

PaspaudzZiamas mygtukas ,I3siugjiimas".

Atidaromas kortek iSsiuntirjimo langas.

PaspaudzZiamas mygtukas ,Dokumggavimas".

Atidaroma naujai gautdokumend registravimo

forma.

9 lent. Paieskos lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Ivedami  klaidingi  paieSkos kriterijai

spaudziamas mygtukas ,leSkoti“.

rParodomas praneSimasad; nerasta“.

Ivedami teisingi paieSkos kriterijai ir spaudzian

mygtukas ,leSkoti“.

ndsingas uzdaromas. Atidaromos

atitinkartios kriterijus korteds.

PaspaudzZiamas mygtukas ,Atsisakyti

Langas uzdarowtdaromas pries tai bgs

0s
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kartotekos langas.

10 lent. ISsiuntigjimo lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Pasirinkami padaliniai kuriems reikia igsfi

kortek ir paspaudziamas mygtukas , i§si“..

Nustatyto  padalinio  dokumaept gavimo

kartotekoje atsiranda isgita korted.

PaspaudZiamas mygtukas ,Atsisakyti“.

Langas uzdasonitidaromas prie$ tai bess

kartotekos langas.

11 lent. Dokumentgavimo lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Ivedamas naujas registravimo numeris

paspaudzZiamas mygtukas ,Registruoti“.

Waujai gautas dokumentas atsiranda padal
gauyy dokumeng kartotekoje ir panaikinama

dokument; gavimo kartotekoje.

inio

12 lent. Klasifikatoriaus lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Paspaudziamas mygtukas ,Koregavimas".

Parodomaotkéids redagavimo kortel su

uZpildytais laukais.

Paspaudziamas mygtukas ,Naujesas".

Parodoma nauja kartotekos keértel tusiais

laukais.

PaspaudzZiamas mygtukas ,I8saugojimas”.

Visa nausta informacija yra iSsaugojan

kartotekoje.

Paspaudziamas mygtukas ,Panaikinimas".

Kartotepajeikinama atidaryta kortel

Paspaudziamas mygtukas ,Salinti prierfon

Pasirinkta priemomi grup: paSalinama

prasymo priemomni saraso.

i$

PaspaudzZiamas mygtukas ,AtSaukti“ al

lHaangas uzdaromas. Duomenys duomdrazije

uzdaromas langas.

neatnaujinami.

13 lent. Administravimo lango testavimo atvejai

Testas

Laukiamas rezultatas

Pasirinkamas meniu punktas ,Vartotojai “.

Atidar@rlangas kuriame yra informacija af

sistemos vartotojus

ie
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Integravimo testavimas

Vienetai yra apjungiami bendg sistem ir testuojamay saveika. Bus naudojamas ,bottom-up®“ integracinis

testavimas.

48 pav. Komponentygiai pagal integravimo testavin

AL ot e el
| Program (N
: Static Class I

I

| MainForm
Class
—+Form

| PrasymaiWorkW... (¥ | SutartysWorkWith (¥ | ¥YartotojaiWork... [¥ | PriemoniuGrupe... | AtaskaitaGavim.. | LoginForm
Class Class Class Class Class Class
= Form =+ Form =+ Form =¥ Form =+ Form =¥ Form

| PrasymaiForm (3 | SutartysForm [# | ¥YartotojaiForm ¥ | PriemonesWork... [¥
Class Class Class Class
= Form = Form = Form =¥ Form

| PriemoneForm
Class
Form

Settings
Sealed Class
= ApplicationSettingsBase

Integracinis testavimas pradedamas nuo Zemiaugio kKomponent. Komponeni testavimui naudojami

valdikliai (drivers).

Priemimo testavimas

Sistema nuodugniai iSbandoma pagal teikigomkcionalum ir patikrinama ar atitink vartotojo poreikius.
Radus neatitikinp tarp sistemos ir vartotojo poreikitai bus patikrinta reikalavimspecifikacijoje . Jei specifikacija
atitiks vartotojo poreikius, reiSkia sistema nealtih specifikacijos ir bus registruojama klaidai Seecifikacijoje
nebus rastas vartotojo poreikis, bus registruojamegisalingas sistemos patobulinimas, kuris hggvendintas

sekandioje sistemos versijoje.

Auksto lyqgio testavimas

UZbaigto, integruoto produkto galutinis testavim&oduktas pateikiamas nepriklausomiems testuosjam

Testuotojai apie pastéfas klaidas informuoja testavimo vadov

Testavimo resutspaskirstymas
» Testavimo vadovas — atsakingas uZ testavimo plarsgaeminga ju vykdyma.

» Testuotojas — atsakingas uz tegykdyma pagal sudarygtplan.

* Projekto vadovas — uztikrina, kad testai yngkdyti sckmingai ziirint iS vartotojo perspektyvos.

Testavimo rezultatkaupimas
Testy rezultatai bus iSsaugomi lenigelpavidalu:
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Es pavyzdys

Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
6.4. Testavimo rezultatai
Vienety testavimas (rankiniutau)
15 lent. Pagrindinio lango testavimo rezultatai
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
Pasirenkamas punktas ,PasirinkjitAtidaromas padalini sarasas. Pavyko
padalin®
Pasirenkamas punktas ,Kartotekos" Atidaromas kektptarasSas Pavyko
Pasirenkamas punktas ,Klasifikatorial* Atidaromdadifikatoriy saraSas Pavyko
Pasirenkamas punktasAtidaromas administravimo prieman| Pavyko
LAdministravimas*” sgrasas
16 lent. Kartotekos lango testavimo rezultatai
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
Paspaudziamas mygtukas Parodoma kartotekos redagavimo | Pavyko
.Koregavimas". kortek su uZpildytais laukais.
Paspaudziamas mygtukas ,Naujas | Parodoma nauja kartotekos koételi | Pavyko
jrasas". tu&iais laukais.
PaspaudZiamas mygtukas Visa naujaivesta informacija yra Pavyko
»I8saugojimas". iSsaugojama kartotekoje.
Paspaudziamas mygtukas Kartotekoje panaikinama atidaryta | Pavyko
,Panaikinimas"“. kortek
Paspaudziamas mygtukas Kartotekoje sudaroma atidarytos Pavyko
~Kopijavimas". korteks kopija.
Paspaudziamas mygtukas ,PaieSka“. Atidaromas pasd&ktotekoje Pavyko
langas.
PaspaudZiamas mygtukas Atidaromas kortels iSsiuntirjimo Pavyko
»8siuntingjimas”. langas.
PaspaudzZiamas mygtukas ,Dokumgnt Atidaroma naujai gautdokumend Pavyko
gavimas“. registravimo forma.
17 lent. PaieSkos lango testavimo rezultatai
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
Ivedami klaidingi paieSkos kriterijai irff Parodomas praneSimagasy Pavyko
spaudziamas mygtukas ,leSkoti“. nerasta“.
Ivedami teisingi paieskos kriterijai ir Langas uzdaas. Atidaromos visos  Pavyko
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spaudziamas mygtukas ,leskoti“.

atitinkaos kriterijus korteds.

Paspaudziamas mygtukas ,Atsisakytl Langas uzdaroftaaromas pries | Pavyko
tai buws kartotekos langas.
18 lent. ISsiuntigjimo lango testavimo rezultatai
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
Pasirinkami padaliniai kuriems reikia| Nustatyto padalinio dokumant Pavyko
iSsiysti kortek ir paspaudziamas gavimo kartotekoje atsiranda igsia
mygtukas ,ISsisti“.. kortek.
PaspaudZiamas mygtukas ,Atsisakyti“. Langas uZzdasotidaromas prieS| Pavyko
tai buws kartotekos langas.
19 lent. Dokumegtgavimo lango testavimo rezultatai
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
Ivedamas naujas registravimo numefitlaujai gautas dokumentas atsiranda Pavyko
ir paspaudziamas mygtukas padalinio gaut dokument,
»Registruoti*. kartotekoje ir panaikinamas
dokument, gavimo kartotekoje.
20 lent. Klasifikatoriaus lango testavimo rezuliata
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
PaspaudZiamas mygtukas Parodoma kartotekos redagavimo | Pavyko
.Koregavimas". kortek su uZpildytais laukais.
PaspaudzZiamas mygtukas ,Naujas | Parodoma nauja kartotekos koétell | Pavyko
iraSas". tu&iais laukais.
Paspaudziamas mygtukas Visa naujaivesta informacija yra Pavyko
,I8saugojimas”. iSsaugojama kartotekoje.
Paspaudziamas mygtukas Kartotekoje panaikinama atidaryta | Pavyko
,Panaikinimas"“. kortelk
Paspaudziamas mygtukas ,Salinti Pasirinkta priemonmni grups Pavyko
priemorg"”. paSalinama i$ praSymo priemani
sgraso.
PaspaudzZiamas mygtukas ,AtSaukti“| Langas uzdaromas. Duomenys Pavyko
arba uzdaromas langas. duomem bazje neatnaujinami.
21 lent. Administravimo lango testavimo rezultatai
Testas Laukiamas rezultatas Rezultatas
Pasirinkamas meniu punktas Atidaromas langas kuriame yra Pavyko

.vartotojai “.

informacija apie sistemos vartotojus
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6.5. ISvados.

Vykdant testavima buvo laikomasi apilézty metodiky, buvo stengiamasi standartizuoti tegykdyma.
Projekto vykdymo metu buvoékmingai sukurta testavimo metodologija ir testaviplanas. Dauguma
defekiy buvo paSalinta programavimo &&zmetu. Visose testavimo pro¢edse buvo aptinkami defektai,
kurie buvo skmingai pasalinti, o testavimo procesas pradedasnpsadzi. Galutinio testavimo metu (kai

programa jau buvo sukurta) klaidiebuvo rasta.

7. SISTEMOS “RASTVEDYBA’KOKYB ES VERTINIMO ATASKAITA
7.1.]vadas
Siame skyriuje pateikiama projekto kolkgb vertinimo ataskaita. Pateikiami koksgb vertinimo
rezultatai, iSvados. Skyriuje pateikiamas palygasntarp to kas buvo planuota atlikti ir kas buvidkizt
Taip pat jame pateikiami lgkneiSspegsti klausimai, svaris pakeitimai, kurigvyko sistemos &rimo metu.

Taip pat teikia informacijos sek&n projeki; vizijai.

7.2. Kokybés vertinimo procesas
Projekto pabaigoje projekto vykdytokomanda atlieka apzvalga, kurios tikslas yra stirinformacija
apie projeki, kas jame pavyko gerai ir kas nepastsekad tai Ity galima panaudoti sek&nose
projektuose. Si apZvalga parastai yra atliekamgekio pabaigoje. Jei projektas didesnis apZvaldisbgt
atliekama ir po kiekvienos projekto svarbesdalies pabaigimo.

Interviu su uzsakovu. Aptariami reikalingi patolmithai. Sukuriamas pakeitipsarasSas.

Interviu su uzsakovu atliktas. Reikiami patobutai aptarti. Sukurtas pakeitinsarasas.
Galimy pakeitimy sarasas:

» Vartotojy teisiy nustatymas informaacés sistemos aplinkoje

» Ataskait; eksportag Word ar Excel tipo dokumentus

Projektavimo komandos narperziiry aprasymas.

22 lent. Perziry apraSymas

Perziara ApraSymas

Naudojamo proceso ISrinkti asmenis, kurie taty dalyvauti apzvalgoje
apibgzimas

Sukurti duomen surinkimo Identifikuoti renkam informacij ir nustatyti jos rinkimo
priemones irankius.

Duomenm surinkimas Surinkti duomenis apzvalgai

Perziiros santraukos petida | Perzvelgti per#ros rezultatus su visais dalyviais ir
pasiekti viening iSvady

23 lent. Rads
Rolé Asmuo
Moderatorius Projekto vadovas
Dalyviali Projekto komanda

Rastininkas Projekto vadovas
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Vaidmenys ir atsakomyb

Naudojamo proceso apibézimas

Tikslas: 1Srinkti asmenis, kurie téty dalyvauti apzvalgoje.

Pradinis kriterijus:

* Projektas atliktas

* Pasirinktas moderatorius

» Perziiros tvarkarastis sudarytas

24 lent. Naudojamo proceso apifirmas

Rolés Darbai

Moderatorius| Aptarti alternatyvas apzvalgos vykdymui. ISrinktikama variant. Galimi
ir projekto apzvalgos vykdymo zingsniai galiito tokie:

vadovas * Pradinis susitikimas iSsiaiskinti vykdymo tvark

* Ankety uzpildymas.
* Rezultat; aptarimas.
» Atskaitos koregavimas, komentavimas.
» Ataskaitos archyvavimas bibliotekoje.
Susijusy asmen informavimas apie apzvalgos vykdymoig

Pabaigos kriterijus:

* Nutartas apzvalgys vykdymaithas.

* Susig asmenys Zino apie sekdus Zingsnius.

Sukurti duomeny surinkimo priemones

Tikslas: ldentifikuoti renkam informacij ir nustatyti jos rinkimarankius.

Pradinis kriterijus:

* Projekto dokumentai yra baigti ir pasiekiami.

* Galima pasiekti dalyvius

e ISrinkti asmenis, kurie téty dalyvauti apzvalgoje.

25 lent. Sukurti duomarsurinkimo priemoés

Rolés Darbai

Moderatorius Perziiréti informacijos tipus dazniausiai renkamus orgacijpae
ir projekto numatytam projekto tipui.

vadovas Identifikuoti egzistuojatius duomen Saltinius ir duomenis.

Galimi Saltinai:
* Pradinis biudzetas, galis sinaudos.
* Pradinis personalas, tikras personalas.
* Pradires sinaud; numatymai, tikrosiosamaudos.
* Pradinis numatytas produkto dydis, gautas proddiths.
* Pradinis tvarkarastis, gas, tikrosios reikSms.
* Reikalavimy pasikeitimy kiekis.
» Perdirbimy statistika.
* Produkto kokybs planai, tikrosios reiksés.
* Pradinis riziky arasas, tikrasis riziksarasas.
* Bet koks kitas svarbus projekto matavimas.
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Perziiréti informacijos rinkimo Sablonus.
Identifikuoti surenkarainformacip iS projekto dalywi. Renkama
informacip gakty susicti is:
o Sekmes reitingas pagal komanda, vadayyienta.
» Pagrindinai dalykai, kurie buvo apdaryti teisingenjekte.
» Pagrindinai dalykai, kurie buvo padaryti neteising#uréty biti pakeisti.
* Neidentifikuotos rizikos, kurios tapo problemomis.
* Rizikos, kurioms mazinimo priemés nebuvo efektyvios.

Sukurti anketas ir iSdalinti jas projekto dalyviams

Sukurti forny skirta surinkti informacijai iS anket

Pabaigos kriterijus:
* Projekto dokumentSaltiniai identifikuoti.

* Anketos iSdalintos dalyviams.

Duomemny surinkimas
Tikslas: Surinkti duomenis apzvalgai
Pradinis kriterijus:
* Anketos yra uzpildytos ir yra paruoSta apzvalgdsdyyno darbotvark

26 lent. Duomem surinkimas

Rolés Darbai

Dalyviai Uzpildyti anketas

Moderatorius| Perziiréti anket; atsakymus.

Sukurti ataskaitos santraukSukurti gras temy, kuriomis reikia
pasiekti sutarim (gerai daryti dalykai, blogai apdaryti dalykaiaf@istos
rizikos ir t.t.).

Sudaryti darbotvark Pateikti § dalyviams. Darbotvagkgali susidaryti
is:

Iki dabar surinktos informacijos apzvalga.

Remiantis anketapzvalga, vedama diskusija apie tai kas vyko gerai
sugrupuoti patarimus kaip tai pakartoti selaose projektuose.

* Remiantis anketapzvalga, vedama diskusija apie tai kas vyko bjoga
sugrupuoti patarimus kaip to iSvengti sekanse projektuose.

Nustatyti to kas vyko blogai priezastis.

ateityje.
Struktirizuota diskusija apie ,ISmoktas pamokas".

Surinkti visus dalywi komentarus.

Perzvelgti rizikos valdymo efektyvumkas buvo praleista, kaip to iSvengti

Pabaigos kriterijus:
* Visi dalyviai pateik savo atsiliepimus
» Perziiros santraukos petbs darbotvark paruosta
Perziaros santraukos perziira
Tikslas: Perzvelgti perZiros rezultatus su visais dalyviais ir pasiekti uigq iSvady
Pradinis kriterijus:

» Daugelis dalyw gali dalyvauti sesijoje.
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* Ankety apzvalgos yra paruostos.

27 lent. Perziros santraukos perizia

Rolés Darbai
Moderatorius Vykdyti sesija remiantis darbotvarke. Galimi metiopasiekti sutarimo
diskusijoje sesijos metu:

» Klausti komandos kas buvo gerai, kaip tai apkakitiose

* projektuose.

» Klausti komandos kas buvo blogai.

* Naudoti balsavimiSrinkti N idéjy verty pagerinimo.

» Klausti kaip iSvengti problemateityje.

» Perziiréti galutines projekto rizikas.

» |ISrinkti pagrindines projekto problemas, nustakgip jas bui buw

galima identifikuoti ir iSspgsti.

Dalyviali Apibudinti patirti ir pateikti rekomendacijas, kaip paigé projekto dark.
Rastininkas | UzZfiksuoti susitikimo eigsurinkti sprendimus iSplaukusius i$ diskusijos.
Pabaigos kriterijus:

» Dalyviai sutaria, kad pagrindtrinformacija buvo pateilt

Apklausy anketos

Projekto informacija

Projekto Pavadinimas:

Klientas:

Pradzios data:

Pabaigos data:

Projekto tipas:

Telefonas:

Ivertinkite Zzemiau pateiktas projekto charakteresikkalje nuo 1 iki 5. 1 yra Zzemiausi@gertinimas, 0 5
aukgiausias. Jei charakteristikas jums netinka pakya , X".
___programigs jrangos palaikymo adekvatumas.
___technigsirangos palaikymo adekvatumas.
___komandos patirtis su naudojama technologija.
___komandos patirtis dalykije srityje.
___komandos patirtis su projekto procesu ir megdai
___technologijos tinkamumas projektui.
___konfigiracijy valdymo efektyvumas.
___kokykes uztikrinimo efektyvumas.
___vartotojo reikalavim aiSkumas.

___reikalaviny pasikeitimy kiekis.
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Ivertinkite projekto &kme skakje. 5 - labai patenkintas, 4 - patenkintas 3 {nadws, 2
nepatenkintas, 1-labai nepatenkintas

___komandos pasitenkinimas projekto rezultatu.

___komandos pasitenkinimas projekto vykdymu.

___vadovyls pasitenkinimas projekto rezultatu.

___vadovyls pasitenkinimas projekto vykdymu.

___kliento pasitenkinimas projekto rezultatu.

___kliento pasitenkinimas projekto vykdymu.

___projekto pasiekimas planuoti tiksl

___projekto pasiekimas planuaivarkarasiy.

___projekto pasiekimas planudunkcionalumo tiksl.

Pazyntkite projekto apzvalgtipus kurie vyko:

___reguliatis projekto apzvalgos (kaip daznai: )

___reguliais komandos progreso susitikimai (kaip daznai: )

___Qairiy perziiros, gaiés:

Pazyntkite sukurtus produktus:
___Projekto paraiska.
___Reikalavimai arba funkatrspecifikacija.

___Architektiros aprasymas (tipas: )

___Infrastrukiiros projektas (tipas: )

___Produkto projektas

___Kodas

___Testiniai atvejai

___Kita. (Identifikuokite: )

Pazyntkite vykusias technines peiizas.
___Paraiskos arba darbo apimties pegi
___Reikalaviny ar funkcires specifikacijos per#ra.
___Architektiros perzira
___Projekto per&ira
___Kodo periira.
___ Testavimo atvejperziira.
___Kita. (Identifikuokite: )
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Identifikuokite tris dalykus, kurie buvo atliktiigingai ir tuety bati tesiami toliau:
1.
2.
3.

Identifikuokite tris dalykus, kurie buvo atlikti dgai ir tuétu juy atlikimas luti pagerintas.
1.
2.
3.

I kokias ngprastas aplinkogakas (kuriogtakojo ar gadjo itakoti projeks) reikty atsizvelgi analizuojant

projekto eig?

Kaip vertinate projekto rizikos valdyf

Kurias pagrindines rizikas identifikuotas projeki@dzioje jums selsi sskmingai valdyti?

Kuriy riziky jums nesiseksuvaldyti projekto metu, ket

Kokios neidentifikuotos rizikos tapo problemomisa&ifjy bty buw galima iSvengti?




7.3. Vertinimo rezultatai
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Informacires sistemos kokypjvertinta naudojant tokius parametrus:

28 lent./vertinimo parametrai

Eil. | Parametras Aprasymas Projektoivertinimas

Nr.

1. | Saugumas Vartotpputentifikavimo Yra
galimybés, autorizavimo. Vartotojo
veiksmy auditas.

2. | ISpl&iamumas Galimyb prapksti programiis Yra
irangos funkcijas. Naujmoduliy
karimo galimyles.

3. | Panaudojamumas Ar lengva iSmokti dirbti su Puikus
programingranga.

4. | Patvarumas Kiek tolerantiSka sistema vartotgj&Geras
klaidoms?

5. | Funkcionalus Funkgajjgausa Geras

Darbo naSumas

* Planuoti darbai buvo atlikti pagal numatyvarkarast

* Numatytas biudZetas taip pat nebuvo virSytas.

ISvados

* Produktas atitinka uzsi@artus kokylgs reikalavimus

* Produkte buvo realizuota dauguma specifikacijojbrépty funkciju.
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8. SISTEMOS “RASTVEDYBA"VARTOTOJO DOKUMENTACIJA
8.1. Sistemos funkcinis apraSymas
RasStvedyba — tai dokumentegistravimo, informacijos ir dokumengelektronini; variant; saugojimo,
judéjimo, kontroks bei paieSkos elektrorisistema.
Pagrindirés sistemos funkcijos:
» Tam tikny tipu dokumeni elektroniniy kartotek sukirimas kiekvienam padaliniui.
* Dokument registravimas kartotekose bei jau esamos inforjomdioregavimas, Salinimas ir
kopijavimas.
» Dokument, elektronini; kopiju prisegimas prie registravimo kowsl
* Dokument iSsiuntirgjimas tarp padalimi bei dokument gavimas kiekviename padalinyje.
* Informacijos paieSka kartotekose pagal tam tikmitekjus.
» Pagalbini klasifikatoriy tvarkymas.
» Informacijos apie vartotojus atvaizdavimas.

» Ataskait; formavimas.

8.2. Vartotojo atmintiné

Atidarius programos pagrinditanga galima perskaityti vartotojo dokumentaciflam reikia paspausti

=t

mygtuka ———  “Vartotojo dokumentacija” ir dokumentas atsidawysrd pagalba.
& (=[]
=) > .ﬂ .ﬂ || / Search Favaorites 6“ m =N ﬁ
Address |’&;‘| http: Mlocalhost/docfinfosvartotojo20dokumnentaciia. doc j a Go  Links * ﬁil’;q - ’_ B
L ER - I I S -|ﬂ19|‘§‘ RN RS- - I N NI R VRISt KIS R I - PR IRE SR IRR-RRU IR LRI F A -

etz

VARTOT OJO - DOKUMENT ACITAY

1.1.s8istemos-funkcinis-aprafymas¥

Radtvedyba — tai- dokumenty registravimo - informacijos: ir- dokumenty elektroniniy- varianty

samgojimo,judejimo kontrolesbei-paieiloselektroning-sistema
Pagrindine s-sistemos-funkeijos:

-— Tam-t]qu-ttpq-dokumEntuL-elektrommq-kartotekq—sukﬁr1mas-k1ekv1enam-padalﬁm bl

o= Dokumenty registravimas- kartotekoser beir jaur esamos informacijos- koregavimas,:
falinimas-ir-kopijavimas |

*—+ Dolumenty-elektroniniy-kopijy-prise gimas-priere gistravimo-korteles

o= Dokumenty ifsiuntingjmas- tarp- padaliniy- berr dokumenty gavimas kiekviename:

padalinyie §

o= Informacijos-paiedkalartotekose-pagal-tam-tioruslriterijus 9

T R N - I T I I R I T

8 Paoalhinimelkiacifile atarituark uma o 0

8.3.Detali sistemos atminti®
8.3.1. Programos administratorius
Sekretoriato inzinierius programuotojas yra Siosgpamos administratorius, jis turi paskirti varjato
teises (kartotek ir klasifikatoriy koregavimas, perifa). Jis atsako uz programos funkcionaduim uz

tinkama duomenm iSsickstym ir saugojina serveryje.
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8.3.2. Programos vartotojai
Programos vartotojai yra IAE padalirsekretoés bei rasStvees. Programoje yra speciali lertddurioje
yra saugoma visinformacip apie programos vartotojus: vardas, pavamhreigos, padalinys, telefonas,
teises.
8.3.3. Interfeiso apraSymas
Dokument; valdymo sistema “RasStvedyba” veikia Internet Exefo aplinkoje. Visos funkcijos
atliekamos viename lange, tai yra galima pasirinkikiama meniu punki neiSeinant iS kartotekos

ekranires formos. Programos valdymas atliekamas meniu mkdumiy mygtuky pagalba. Péjimas

kartotekoje arbe klasifikatoriuje nuo vienos kaiseprie kitos kortels atliekamas peidzingc 1\354)
pagalba.
8.3.4. Funkciniai mygtukai

Darbas dokumentregistravimo kartotekoje ir klasifikatoriuje attimas funkcini mygtuky pagalba.

o oo L
y ded. | o &y r\
e | e — -_zg - L.

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 — naujagrasas

2 — koregavimas

3 — iSsaugojimas

4 — panaikinimas

5 — kopijavimas

6 — paieSka

7 — iSsiuntigjimas

8 — dokument gavimas

9 — vartotojo dokumentacija

8.3.5. Sistemos darbo tvarka

PaleidZiant sistematidaromas prisijungimo prie sistemos langas
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]
QBack i > ) Iﬂ Igl ; /7" Search Favorites 6‘-‘ J- = @ ﬁ
Address \g‘] http://localhost/doc/login.asps

=l5]x]

j a Go  Links ¥ @icq - »
=
Dokumentuy valdymo sisterma
"Rastvedyba"
Vartotojo vardas :
SlaptaZodis :
|eiti | Atsizsakyti |
= |
’gj Done

!} Local intranet

Jeigu vartotojas yra uzregistruotas sistemojejigaiveda vartotojo vargdir slaptazod ir paspaudzia

mygtulka “Ieiti”, tada atidaromas pagrindinis sistemos langas

2

QBack > .ﬂ El ; /. ) Search ’ Favoiites 6-_" = -

%

Address ‘g] http://localhost/doc/default. aspr

jaﬁo

Links > | ghicg ~

=l8]x]

a,
!."

,_»

" Pasirinkite padalin[™ j
@ Kartotekos

Klasifikatoriai

Administravimas

Dokumenty valdymo sistema "Rastvedyba®.

Sveiki atvyke.

&] Done

i} Local intranet
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Pagrindiniame meniu vartotojas gali matyti tik fam pagal teises nustatypadaliny kartotekas.

Pradzioje jis pasirinka padali | Pasirinkite padalin] -

Po to pagal pareikalaviarpasirenka kartotekarba klasifikatoni

= Kartotekos

» Fauti dokumentai (105

+ Siundiarni dokurnenta (105)

+ [sakyrnai veiklos (1004 )

+ Potyvarkiai veiklos {10P ) . o

« Mualatinio saugojimo informaciniai dokumentail 10MI) B Klasifikatoriai

+ llgo saugaojimno informaciniai dokumental (10110 + Dokumenty grupes
+ Adrinistracijos posedziy protokolail 10ADPR) » Dokurnentyy roiSys
+ [Elaidy dokurmentail 100ok) « Pristatyrny biddai
+ Pajamyy dokumentail 100okP) + Personalas

+ Darbio planail 100 = Padaliniai

8.3.6. Kartotekos ekranire forma
Po tam tikros kartotekos atitinkamos nuorodos padipao ekrane atsiranda dokumento registravime
elektronire kortek perziiros rezime. Namdamas atlikti informacijos es&os kortetje koregavim
vartotojas turi paspausti mygtuKKoregavimas”. Noédamas iSsaugoti athaugninformacip vartotojas
turi paspausti mygtuk“ISsaugojimas”. Nardamasjvesti nauy kortek vartotojas turi paspausti mygtuk
“Naujasirasas”. Noédamas atlikti kortels kopijavimy vartotojas turi paspausti mygiKKopijavimas”.

Vartotojas kortedje gali pereiti iS vieno lauko prie kito naudodaizee arba tabuliacijos klaviSu.

] ==l x|
7
L

GBack -l IiLI IELI .;‘J /-‘: Search ‘:ﬁ'\}’ Favorites @“ T i @ - @

Address [&] http-/acalhost/dac/default aspsPkartotek a=2kosh_kod=1008menu=1 | Ed Go | Links »| ghicq - >

e o " N - o =
daAaxs0Ha8
‘”"”Pasmnklte padalin[™™ j
EKartotekos

o Gauti dokumentai (10G)
* Siunciami dokumentai (105) Imonés vadovas
« [sakyrnai velklos {100)

o Potvarkial velklos (10P)

« Administracios posedziy protokolai (10Pa)

Siunciami dokumentai (108)

« Addministracios susitikimy protokaolal (10Ps) Registravimo forma

« DEK protokolai (10DEK)

o DWAK protokolai (10DVAE) Registravimo data

« DSSK protokolai (10055K)

o Saugos komiteto protokolai (105K) Registravimo numeris

« Nuolatinio saugojimo informaciniai dokumentai (10K -

o Tigo saugojfimo inforrnacinial dokumenital (1011) Dokumento pavadinimas

o Ieckinial pareidkimai (10PI) . _

+ Laikino saugajimo informaciniai dokumentai (10L1) Pristatymo bldas ]

+ Darbo planai (10DF)

o Gautos siuntos konkursams (10GS)

+ Darbuotojy prasyrmai (10Psd) Dokumento anfraste

« Atlikty darby prigmimo aktal (10207

o T8laidy dokurnentai (1001 |

« Pajamiy dokurmentai (100p)

« Atestariins protokolai ipareigoms ) (104Kk) Dokumento lapy skaicius —
o Licenzijos(10) . .
+ Gauta informaciia (10} Dokumento priedai
(Eklastfikatoriat Autoriaus padalinys
® Administravimas . .
Autoriaus vardas, pavarde
Wykdymo data
Bylos kaupimo vieta
Bylos numeris

Kontrole
Ivykdyta ™

Iwykdymo data

R — =l

@j \3 Local intranet

8.3.7. RySiai su dokumentais
Prie kiekvienos dokumento registravimo kao¥sel galima prikabinti registruojamo dokumento

elektronirg forma (.doc arba .pdf formate).
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Rysis su dokumentais

| Browse... |

|E=augoti 101%-4.doc

Panaikirti

Tam reikia paspausti mygtuk“Browse”, pasirinkti reikiamm dokumerd ir paspausti mygtuk
“ISsaugoti”, tada dokumento pavadinimas atsiragetyje. Vartotojas iSsaugo faiku tokiu pavadinimu:
kartotekos numeris ir registracijos numeris, pvPIVil. Kad atidaryti dokument reikia paspausti
dokumento pavadinim Kad panaikinti dokumeatreikia paspausti mygtak’Panaikinti”.

Visi prikabinti dokumentai yra automatiskai saugomi serveryje kataloge

C:\Inetpub\wwwroot\doc\documents, tokiadu visi vartotojai gali juos matyti.

8.3.8. Dokumeny iSsiuntingjimas

Programoje yra numatyta dokumentSsiuntirejimo tarp padalini funkcija. Po dokumento

registravimo kortels uzpildymo ir iSsaugojimo reikia paspausti mygtu .' “Dokumenty

iSsiuntirgjimas”. Tada ekrane pasirodys iSsiugfimo ekraniré forma.

Issiuntingjimas
Imoneés vadovas

Isakymai veiklos {101¥)
Registravimo numeris - 4

=
[ Sekretoriatas

[ Technaologiios tarmyvba

[ Silurnings automatikos ir matavirmy cechas

|£siysti Atsizakyti |

Sioje formoje reikia pasirinkti padalinius kurierssisti dokumento registravimo kortglir paspausti
mygtuka “ISsiysti”. Kad sugizti | kartotelq reikia paspausti mygtuK'Atsisakyti”.
8.3.9. Dokumeng gavimas
Kiekvienam padaliniui yra numatyta dokumengavimo funkcija. Kad pasirinktiiSrezing reikia

)
pasirinkti savo padalinr paspausti mygtuk “Dokumenty gavimas”. Jeigu nayjdokument néra

. . .. Irasy nerasta . . o
tai pasirodys antrast L . Jeigu yra nauji dokumentai tai atidarys dokument
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registravimo kortels ekranié forma, kurioje reikiavesti naujai gauto dokumento numeruzregistruoti j

savo padalinio gautdokumend kartotekoje paspaudus mygiulRegistruoti”.

Gauta i§: 10TV
Registravimo numeris: | Registruoti

Registravimo forma

Fegistravimo data |

Registravimo numeris |

Dokumento pavadinimas | =
Pristatymo bidas | =
=l
Diokumento anfrasts
=
Dokumento lapy skaiius |
Dokumento priedai |
Autoriaus padalinys | =
Autoriaus vardas, pavards | =
Wykdymo data |
Bylos kaupimo vieta | =l

Bylos numeris |

s L] L]

Po to kad patikrinti arba pataisytiest informacip reikia atidaryti savo padalinio gautdokumeni
kartoteky. UZregistruotas dokumentas turi atsirasti padaligiauty dokumeni kartotekoje ir turi
pasinaikinti tarp naujai gawdokument.

8.3.10. PaieSka
Programoje numatyta paieSkos pagal tamatiknterijy funkcija. Kad atlikti paieSka tam tikroje

Fy

kartotekoje, reikia atidaryti kartotgkpo to paspausti mygtak ' “pajeska’”. Atsidarys paieskos
ekranire forma, kurioje reikigvesti viery arba kelet kriterijy ir paspausti mygtuk“leskoti”.

PAIESKA
Imones vadovas
Isakymai veiklos {101V)

Registravimo data nuo | iki |
Registravimo numeris
Dokumento pavadinimas °

Dokumento antraste
=l

Autoriaus padalinys [
Autoriaus vardas, pavarde [
Bylos kaupimo vieta [

Bylos numeris r

legkoti | Atsisakyti |
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8.3.11. Klasifikatoriaus ekraniné forma

Po tam tikro Kklasifikatoriaus atitinkamos nuorodpaspaudimo ekrane atsiranda klasifikatoriau:
ekranire forma perziros rezime. Nardamas atlikti informacijos es&os klasifikatoriuje koregavim
vartotojas turi paspausti mygtwKKoregavimas”. Noédamas iSsaugoti atnaugninformacip vartotojas
turi paspausti mygtuk “ISsaugojimas”. Nardamasijvesti naug informacip vartotojas turi paspausti
mygtuka “NaujasiraSas”. Vartotojas klasifikatoriuje gali pereitiviieno lauko prie kito naudodamasi pele,
paspaudus atitinkadarirag Salia langeliuose bus atvaizduotag\vigformacija.

Padaliniai

1 kKodas:

105
ne | Dilriac rawadiningae | TFUMPAas |
Kudas Pilnas pavadinimas pavadinimas Trurmpas pavadinimas:

= 100  [monés vadovas Waldvba |Sekretnriataa

. o : e Filnas pavadinimas:
=

N Jekretoriatas
Technologijos

tarryba

= 204

[-|

Silurninés autornatikos
ir rmatavirny cechas

1

S AMC Registracijos Mr:
105

214

|

8.3.12. Administravimo ekraniné forma
Administravimo ekranié@ forma skirta informacijos apie sistemoje uzregistus vartotojus

atvaizdavimui.

Vartotojai

1

Vardas . N
padallnvs

rnatavirni)

InZinieriLs

programuotajas Sekretoriatas

Julija Fokina

8.4.Sistemos instaliavimo dokumentas.
Reikalavimai:
Technirs priemoms (Hardware).
* PK Pentium IV CPU 1,7 GHz ir aukiau;
« HDD 20 GB, RAM 256 MB;
* monitorius;
» klaviatira;

*  pek;
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printeris;
skeneris;

tinklo resursai su 100.0 Mbps gtfiel.

Sistemi@ programire jranga (Software).

Operacir sistema Windows 2000, XP, Windows Server 2003;
Microsoft SQL Server 2000;

Visual Studio .NET 2003;

Ms Offise 2000;

Internet Explorer 6.0;

Acrobat Reader 5.0 ir aukau,

FineReader 5.0 arba kita skenatitinkanti programiajranga.

Papildomos glygos

Kiekvienas vartotojas turi téi prieiga prie serverio, kur yra instaliuota sistemos progré
iranga.
Kiekvienas vartotojas turitbi prieinamas prie savo padalinio katalogo, suk@ame serveryje

specialiai dokumentsaugojimui.

Galima naudotis informacis sistemos “Rastvedyba” kaip tinkliniu taip ir wieti variantu. Tinklinis

variantas labiau tinka didel@nonei, kur yra daug padaliniu, vietinis variantedka mazaijmonei (tada

nereikalinga dokumentiSsiuntirgjimo funkcija).

Tinklinio sistemos varianto instaliavimas:

1)

2)

Serveryje instaliuojama Si programifranga: Windows Server 2003 dfinai aktyvuotas 11S

komponentas ir jjungtas Integrated Windows authetication (Startiggs/Control

Panel/Administrative ~ Tools/Internet  Information = @ees/komputerio  vardas/Web
Sites/Properties/Directory Sequrity/Edit)), SQL \#sr 2000, Visual Studio .NET 2003
(po instaliavimo otinai aktyvuotas framework
(Start/Run/C:\WINDOWS\Microsoft. NET\Framework\VV14B22\aspnet_regiis.exeli));

Prie SQL Server prisijungiama projekto duoméaz Doc sekatiu badu:

I katalog C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL\Da&mlami failai Doc_Data.mdf ir
Doc_Log.Idf.
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-
e Back - -\_;,l lﬁi /_ ) Search l Folders = x E’ "
Address |[E| C:\Program Files\Microzaft SOL ServersMS50LD ata
Mame | Size | Typs | [ ate Modified |
*: distmnd| VEA KB  Irfanview LDF File 121 7/2002 3:55 PM
distrnd| 2,304 KE  Databaze File 1241772002 3:55 PM
= Doc_Data 2944 KB Databaze File 10424,/2006 3:05 P
«Dioc_Log 1.024 KE  Irfariview LDF File 104242006 3:05 PM
15744 KB Databaze File 10424/2006 3:48 PM
*: mastlog 2,304 KB Irfariiew LDF File 10/24,/2006 3:48 PM
rodel VBB KB Databaze File 10/24/2006 3:48 PM
*: modellog S12KEB  IfanView LDF File 10424,/2006 3:48 P
msdbdata 12,032 KB  Databasze File 1042372006 3:47 PM
* mzdblog 2304 KB Irfariiew LDF File 1042372006 3:47 PM
*: rnorthwnd 1.024 KE  Irfarview LDF File 1042372006 3:47 PM
rorthnd 3.328 KB Database File 10423742006 3:47 PM
pubs 1.792KE Databasze File 1042372006 3:47 PM
*: pubs_log VEB KB  Irfanview LDF File 10423/2006 3:47 PM
tempdb 8192KE Databaze File 10425,/2006 10:49 AM
*: templog B1Z2KEB  IfanView LDF File 10425,/2006 10:49 AM

Po to atidaromas Microsoft SQL Server Enterpris@®fger ir prikabinama nauja duomedmaz
Doc.

@/ Set Program Access and Defaults

% Windows Catalog

% ‘windaws Update
]

MNew Office Document
BB winheR

.’ ICQ 5.1

Open Office Document

, |7 Accessories

Programs
I Games
Documents 3 @ Skype
. @ Google Talk
Settings i .
L@ Tildes Biuraz
Seaich b <b MSN Messenger 7.5

7] HTML Help Workshop
@ Microsoft NET Framework SDK v1.1
@ Micrazoft Developer Netwark

Help and Support

w pEET

Run... = 3 -
§ @ Microzoft SOL Server r .. Client Metwark. Uity
Log Off Mouse... @ Microzoft Yisual Studio MET 2003 » “& Enterprise Manager

¥ @ Profiler

Windows XP Professional

Turn Off Computer...

D
&
Jo
@)
2
O]

'Tm 50L Server Enterprize Manager

File  Action “iew Toolz ‘window Help
2| k| N B

i Console Root\Microsoft SAL Servers

(1 Consols Root Microsoft SQL Servers 1 ltem

= Microsaft SOL Servers @

= ﬁ S0L Server Group
ISy ALFKOSH [windows NT)

= SOL Server
+-3 [BE Mew Database... Group
+-1 De
+ 1 Mz All Tasks 3 Backup Database...
+- [ Re . Festore D atabase...
+-( Se e etinstan (e e Attach Database. ..
#1054 Refresh
+1- [0 Me Import Data....

Help Export Data. .

Copy D atabasze Wizard...
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MDF file of databaze to attach:

P
Original File M ane(z) Current File(z] Location J-'r |
<] |
Attach as: |
Specify databaze owner: |dou: j
Cancel | Help |
x|
+-_] Birnn B
=] Data
distrndl.Idf
distrndl. mdf
ool
2] Doc_LoalDF Pasitinkti
master, rdf
rastiog.ldf
o, mdf
modelog.df
rrizdbdata.mdf
mzdblog, Idf
northund. |df
northvd. mdf
pubs.mdf
pubs_log.Idf
tempdb. mdf
. L_tfmplog.ldf o
Selected fle:
Paspausti m Cancel |
i
File  Action “iew Tools ‘wWindow Help
& B 2 N O®mQ
i
[ Congzole Root Tablez 41 ltems
=1 B Microsoft SAL Servers MNarme Owiner Type Create Date
= @ 50L Server Group ] diproperties dba System B/7/2006 3:46:34 FM
=53 ALFKOSH [Windows NT) ElKartoteka dbo User B/7/2006 3:33:33 FM
=-[_] Databases — - .
(T Toe _J Klasifik atoriug dbo User 8/7/2006 3:33:33 PM
:Eg Diiagrams TI opw_Personal_LIT dbo User 8742006 33333 PM
[E] Tables _J opw_Perzonal LIT_Test dbo Uzer B/7/2006 33333 PM
& Views =] oPw_Podrazd_LIT dbo User B/7/2006 3:33:33 PM
A Stored Procedures =l spzeolumng dbo System 8/6/2000 1:25:12 &AM
Users =] spscomments dbo System 8/6/2000 1:25:12 &AM
g Foles =] sysdepends dbo System B8/6/20001:29:12 A
J Rules =] sysfilegroups dbo Syztem B8/6/20001:29:12 A
[ Defaults =] sysfiles dbo Syztem 8/6/20001:29:12 AM
5-_' User Defined Data Types =] sysfilest dba System 8/6/2000 1:25:12 &AM
User Defined Functions [E] sysforeignkeys dbo System 8/6/2000 1:29:12 AM
+- 1 master =] spsfulltextatalogs dbo Syztem 8/6/20001:29:12 AM
*1- 1 model ] systulltestratify dbo System B/6/20001:28:12 &AM
-l medb =] spsindenes dho System B/B/2000 1:2312 AM
. g “Sgshw'”d [E] sysindeskeys dba System 8/6/20001:23:12 &M
-8 Fempdb :J s_l,lsme_mbers dbo Syztem B8/6/20001:29:12 A
4[] Data Transformation Services _J sysob|ec.:ts. dbo System 8/6/2000 1:25:12 &AM
413 Management TI syspermissions dbo System 8/6/20001:29:12 AM
+.[2] Replication =] susproperties dbo System 8/6/2000 1:25:12 &AM
+-(7 Securty =] sysprotects dbo Syztem B8/6/20001:29:12 A
+-[17 Support Services =l susreferences dbo System 8/6/2000 1:25:12 &AM
e Y TR U S == coichinas Ak Cuistarn CUELINNM 1-70:17 Abd
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3) I serverio katalogy C:\Inetpub\wwwroot dedamas projekto katalogas d&ac visais failais
sekartiu budu:

-

O Back ~ () ir / ! Search Folders X n E -

Addiess |_| C:Anetpubhisnsmsront I
Narme | Size | Type | D ate Modified | D ate Picture Taken Dimensions
He winsp 12KB  Irfariew GIF File 742142000 222 PM 486 1123
He web 2KE  Irfaniew GIF File 742142000 222 PM 245 24
*: warning 2KB  Irfanview GIF File FA21/2000 222 PM 40%40
*: print 2KB  Irfanview GIF File F21/2001 222 PM 24r24

*: pagerror 3KB  Irfanview GIF File FIA2000 222 PM 3Ex48

*: mme TKB  Irfariview GIF File FI22000 2222 PM 24024

@ localstart. asp 10KB  Active Server Page FIA/2000 2222 PM

@ iizstart asp 2KB  Active Server Page F1/2000 222 P

X help TKE  IrfanView GIF File 742102000 222 PM 24 w24
Wer File Falder 10/24/2006 9:44 P
File Falder 1042542006 10:49 AM

) asphet_client File Falder 9/28/2006 916 AM

Ir batinai sukuriamas katalogui doc Application: Staettthgs/Control Panel/Administrative
Tools/Internet Information Services/kompiuterio das/Web Sites/Default Web Site/
doc/properties/Directory/Application Settings/Ceeat

Projektas atidaromas Visual Studio .NET aplink@&a(t/Programs/Microsoft Visual Studio
.NET 2003/ Microsoft Visual Studio .NET 2003/Operoject) ir jame surandamas failas
Web.config. Sitame faile surandama prisijungimoepduomen bazs eilut ir jraSoma
source = serverio vardas.

SQL Server aplinkoje (Start/Programs/Microsoft SQkerver/Enterprise Manager/Microsoft

SQL Server/ SQL Server Group/Serverio vardas/Sgguogins) sukuriamas naujas login:

:m SOL Server Enterprise Manager

File Action ‘iew Toole ‘window Help

& AR
1 Cansale Foot Ld
= Microzoft SOL Servers
- ﬁ SOL Server Group 7
= H’ ALFKASH Mwindows MT)

+-_1 Databases
+-[_7 Data Transformation Services &
+- ] Management &

+-_1 Replication
-0 Security

= :

% Se Mew Login...

+ Lt yigyy »
e

3 Fe :
Mew YWindow fram Here
+-21 Suppar
+-] MetaL  Refresh

Export List. ..

Help

l
login = doc (teiés: duomen bazs Doc dbowner), password = documenty. Atidarom:

duomem baz Doc/Users, ten taip pat turi atsirasti naujas esgoc.
Tik tai atlikus visus Sious veiksmus projektas bugingiamas su duomeibaze.

4) Programa paleidZiama Internet Explorer aplinlsgkaiu budu:



5)

6)
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Atidaromas Internet Explorer, paieskos eijet uzraSomas adresas

http://serverio_vardas/doc/login.aspx

Duomem bazs Doc koregavim serveryje galima atlikti naudojantis SQL Servertdfprise
Manager (Start/Programs/Microsoft SQL Server/EntsgpManager), projekto failkoregavim
serveryje galima atlikti naudojantis Visual StudioNET (Start/Programs/Microsoft Visual
Studio .NET 2003/ Microsoft Visual Studio .NET 2003

Vartotojai turi tuéti prieiga prie serverio kuriama yra instaliuota informasnsistemos

programirt jranga ir gali naudotis sistema Internet Exploreygtiza.

Vietinio sistemos varianto instaliavimas:

1)

Lokaliniame kompiuteryje instaliuojama Si progiaé iranga: Windows XP SP2 bnai
aktyvuotas IIS  komponentas ir jjungtas Integrated Windows  authetication
(Start/Settings/Control Panel/Administrative Tolbig#rnet Information Services/komputerio
vardas/Web Sites/Properties/Directory Sequrity)gdit  SQL Server 2000,
Visual Studio .NET 2003 (po instaliavimo utinai aktyvuotas framework
(Start/Run/C:\WINDOWS\Microsoft. NET\Framework\VV14B22\aspnet_regiis.exeli));

2) —5) Sie veiksmai yra tokie pat kaip ir servaramiante (serverio vietoje yra lokalinis kompitgr

6)

Vartotojai gali naudotis sistema Internet Explopagalba savo lokaliniame kompiuteryje, be

tada dokumentissiuntirejimo funkcija neveikia.

8.5.Sistemos administratoriaus vadovas.

Sistemos administratorius atsako uz teigisgstemos instaliavim tai yra jis turi kruop&ai
iSsinagriréti sistemos instaliavimo dokument

Sistemos administratorius atsako uz teisingai mytsi® vartotoj teises, kurios yra nustatomos
SQL Server aplinkoje sek&n badu:

1) SQL Server aplinkoje (Start/Programs/MicrosdfiLSServer/Enterprise Manager/Microsoft
SQL Server/ SQL Server Group/Serverio vardas/Sgguogins) sukuriamas naujas login:

i SOL Server Enterprise Manager

File Action Wiew Toolz ‘“Window Help
& E2RETENE

'iti Console Root\Microsoft SOL Servers\SOL Server
_1 Console Foot Lq
= Microscft SOL Servers
- 6 SOL Server Group ]

=] & ALFKOSH [wWindows NT)

+ atabazes
[ Datab s
4

+-(Z1 Data Transfarmation Services
+-[_1 Management
+-[_] Replication
—-Z3 Security
L=

© Se Mew Login...
g Lin yiew »
- Re

+-[_1 Suppoi
+-[] MetaL  Refrash
Export List...

Mew Window from Here

Help
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login = vartotojo vardas (teis: duomen bazs Doc public), password = ******* - Atidaroma
duomem baz Doc/Users, ten taip pat turi atsirasti naujas esedirtotjo vardas.
2) Pasirinkus .Sio vartotjo savybes galima nusitgdyteises naudotis duomerbaze, tai yra

kokios lentets yra leidZiamos ir taip toliau.

File Action View Tools ‘Window Help
& XEE 2 sk NBQ B
“fii Conzole Root\Microzoft SQL Servers\SOL Server GroupA\ALFKOSH (windows NTJAD atabases\DocAlser
I_ Console Root Users 3 ltems
= %ICISOEDLHSSGLSZWE[S [ Name [ LoginMame [ Database &
= erver Group y
db Permit
=-Hy ALFKOSH pfindows NT] (£ sa e
@dnc doc Permit
=] Datshases 5 . . -
{gﬁ fokina Frkina Primit
= Doc o
. Mew Database User...
=3 Diagrams
Tables All Tasks s
" Views
Z4 Stored Procedures Delete
47 Users Properties
fi Roles
=] Pules Help
=] Defaults
User Defined Data Types
User Defined Functions

= X
fieneral Permissions l
Laogin name: fokina m Data — J
S el atabaze user: oking =
Uszer name: fokina
[ atabase role membership: @ List all abjects
Farmitin D atabass Fial l—l " List anly objects with permizsions for this user
‘ermit in Database Role
o Tpublic Obiject Owner SELECT |INSERT |UPDATE |DELETE |EXEC DRI H
1 db_owner Kartoteka dbo
] db_aceessadmin Klasifkatorius  dba O O 0 0 O
] db_secuityadmin OPw_Padraz.. dho O 0 0 0 O
] db_ddadmin WIEW _ceh_kart dho O 0 0 0 O
" 7]
[ db_backupoperator E; ::_a:::osour_. ::0 g
1 db_datareader E?. _addtosour... 0
1 db_datawriter di_adduserobject dbo O
- 7]
[ db_denydatareader ::_a:duit.?m::-- '::0 E )
1 db_denydatavriter "ﬁ Checihotiech oo, | L,J
|
Froperties... Calurns...
ak. Cancel | Help | ok Cancel Help

» Sistemos administratorius atsako uz dokumpealektroniniy kopiju saugojim specialiai
sudarytame kataloge: C:\Inetpub\wwwroot\doc\docuserTinkliniame programos variante
Siame kataloge kiekvienam padaliniui sudaromasirassikatalogas ir ten saugomi padalinio

dokumentai .pdf formate.
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9. ISVADOS

Dabar pasaulyje egzistuoja gana daug dokumealdymo sistem. Dideks kompanijos, turi€ios
kvalifikuotus specialistus rengia ir dieghaairias informacines sistemas, kurios yra lengaggruojamos
bet kuriojeimorgje. AiSku uz sistemos integravimmir palaikyny reikia irgi mokéti kompanijai. ¢l to
tokiai dideleiimonei kaip Ignalinos atomérelektrirg, turinciai pakankamai savo informaciniechnologiy
specialist,, yra pigiau ir optimaliau sukurti savo dokumgenaldymo informacin sistem, be to vietinis
specialistas labiau galisigilinti i esamas problemas bei sistemos reikalavimus.

PrieS tai kad prati sistemos “RaStvedyba” projektavambuvo iSnagrigta gana daugvairiuy
dokumeni; vadymo sistenp Kaip pavyzd buvo nuspgsta paimi program“Kontora”, nes ji labiau atitinka
imores reikalavimams. Taip pat buvo nusgia kurti nay sistem naudojant tokias Siuolaikines tinklines
technologijas kaip Microsoft SQL Server 2000 ir ¥as Studio .NET.

Sistemos projektavimo metu buvo nuolat apklausbosimi sistemos vartotojai. Remiantis tuo
buvo paraSytas gana iSsamus reikalavspecifikavimas (funkciniai ir nefunkciniai reikaianai) ir po to
architekftiros specifikacija. Pateiktas sistemos statinisnachinis vaizdas.

Sistemos realizavimo metu irgi buvo nuolat apktemisbusimi sistemos vartotojai. Kad iSvengti
dideliy klaidy ir kad neprarasti laiko. Klaidos buvo taisomosaifknelaukiant sistemos testavimo. ¢lod
galima sakyti, kad testavimo metlaidy nebuvo rasta. Be to sistema sudaryta taip, kagijana sudaryti

naujus modulius ir nuola4 jplésti.
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SUMMARY Document management system “Rastvedyba”

Modern people really very rarely think about howportant is the electic power nowdays. We
understand it's importance only when we don’t haveecause of emergency or something like thats Thi
way we have the evening with “candle”, without @édind television, all home appliences don’t worklat
Although energetic specialists apply the best desaaciliies to avoid the emergency situations.
sometimes it doesnt help and people can be Ieftowrttelecticity, especially in the country side etdscan
get without any problem the electic power whiclyénerated on the nuclear power station only when tf
whole “mechanism” of the power station works caltgfu

Ignalina Nuclear Power Plant (INPP) is a large gamtge which has a huge volume of dokumentation
the documents of dismissed and working peopleotiers of personal direction, the orders of tecnic
direction, different letters and others. Now at IN®P work about 3 500 personal and it is not clifii to
imagine the amount of papers coming around eveyy da

Secretariat is the department of the INPP which agas all documents. For example, for work
executors to get needed documents on time (oftenthie permission to do some work) many differen
people have to do there work correctly. If somémgdortant documents doesn’t get its destinatiortime
many works can be stoped and the worse way somenregn be left without electicity, there is such &
tight schedule at the INPP.

Earlier all papers were registrated by hands ircigpeegisters and after were sended by specidl po:
But now it is much more easy to do using the compaetwork.

Rastvedyba is the document management system wedichbe used for documents registration

information and electronic documents storage, sgndiontrol and search.
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VALSTYB ESIMONE

IGNALINOS ATOMIN E ELEKTRIN E
SEKRETORIATAS

1 PRIEDAS

INFORMACIN ES SISTEMOS “RASTVEDYBA”
TESTAVIMO IR PRI EMIMO AKTAS
2006-12-18
Visaginas

VI Ignalinos atomiés elektrires Sekretoriate buvaliegtas bandomasis informaésistemos
,,Rastvedyba“ variantas, siekiant atlikti jos testeo ir modernizavimo darbus.

Pirmas etapas: IS buvdiegtaj Sekretoriato darbuotwjkompiuterines sistemas, adaptuota
kiekvienam darbuotojui, atsizvelgianjp asmeninius poreikius.

Antras etapas: IS ,,RaStvedyba“ buvo testuojamaod/darbuotaj pastabos ir pagymai
buvo kruops8iai nagrirejami ir svarstomi, stengtasi atsizvelgtiisus pageidavimus ir kiekvieno darbuotojo
darbo specifig. Ypatingas reikalavimas buvo keliamas gaunam siurciamy dokumend tiksliam
registravimui.

TreCias etapas: IS ,,RaStvedyba“ tobulinimo ir modeawimno procesas, remiantis surinkta
Sekretoriate medziaga apie programos funkcionavivei pakartotinis jau patobulintos programos
idiegimas.

Ketvirtas etapas: nustatytas vien@nesio laikotarpis, kurio metu vykdomi paskutiniasj
koregavimo darbai, visjos galimybi analiz.

Penktas etapas: pasiraSomas IS ,,RaStvedjmdimo | eksploatacyi aktas (2 savaiy
laikotarpiui). Teoriniu ir praktiniu #©du buvo nustatyta, kad IS ,,RaStvedyba“ atitinkayripainius

keliamus Sekretoriate dokumentacijos registravimkatavimus.

Virgininke : e . Violeta Sumilie

Julija Fokina, 28303
J.F., 2,2007-01-10
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PAVEIKSL U SARASAS
1 pav. Auk&ausio lygio duomepsrauty diagrama

2 pav. Nulinio lygio duomeysraut; diagrama
3 pav. Pirmojo lygio duomersraut; diagrama

4 pav. Veiklos konteksto diagrama
5 pav./ejimo; sistena pavyzdys

6 pav. Pradinio lango pavyzdys

7 pav. Kartotekos pavyzdys

8 pav. Panaudojimo atuediagrama
9 pav. Paket diagrama

10 pav.
11 pav.
12 pav.

Paketas “Prisijungimas”
Paketas “Dokumentegistravimas”
Esyés vartotojas bsen; diagrama

13 pav Esyl¥s kartoteka sen; diagrama

14 pav.
15 pav.
16 pav.
17 pav.
18 pav.
19 pav.
20 pav.
21 pav.
22 pav.
23 pav.
24 pav.
25 pav.
26 pav.
27 pav.
28 pav.
29 pav.
30 pav.
31 pav.
32 pav.
33 pav.
34 pav.
35 pav.
36 pav.
37 pav.
38 pav.
39 pav.

Esyés klasifikatorius bseny diagrama

Esyés administravimasidsen; diagrama

Esyés ataskaita isen; diagrama

Sistemos vartotojo administratoriusén, diagrama
Sistemos vartotojo sekretbrisen; diagrama
Sistemos vartotojo prisijungimas

Naujgraso kartotekoje sukimas

Egzistuojaiio jraso kartotekoje koregvaimas
Egzistuojaiio jraSo kartotekoje panaikinimas
Egzistuojaiio jraso kartotekoje kopijavimas

Registravimo korte iSsintirgjimas kitiems padaliniams

Registravimo kort gavimas iS kit padalinig
PaieSka kartotekoje

Naujgraso klasifikatoriuje sukrimas
Egzistuojaiio jraso klasifikatoriuje kor
Egzistuojaiio jraso klasifikatoriuje panaikinimas
Egzistuojaiio jraso klasifikatoriuje kopijavimas
PaiesSka klasifikatoriuje

NaujgiraSo administravime sukimas
Egzistuojaiio jraSo administravime koregavimas
Egzistuojaiio jraSo administravime panaikinim
PaieSka administravime

Ataskait spausdinimas

Sistemos i&stymo vaizdas

Duomanbazs esyhi rySiy diagrama
Duomenbazs “Doc” schema

40 pav./ejimas; sistem

41 pav.
42 pav.
43 pav.
44 pav.
45 pav.
46 pav.
47 pav.
48 pav.

Pradinis puslapis

Kartotekos formos pavyzdys
Klasifikatoriaus formos pavyzdys
Administravimo formos pavyzdys

Paieskos formos pavyzdys

ISsiuntigjimo formos pavyzdys
Dokumentgavimo formos pavyzdys
Komponentlygiai pagal integravimo testavign

2 PRIEDAS



1 lent.
2 lent.
3 lent.
4 lent.
5 lent.
6 lent.
7 lent.
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LENTELI U SARASAS

Veiklos padalinimas (veiklpg/kiy sgrasas)
Funkciniai reikalavimai

Reikalavimai duomenims

Panaudojimo atvejaprasymas
Testavimo grafikas

Prisijungimo lango testavimo atvejai
Pagrindinio lango testavimo atvejai

8 lent. Kartotekos lango testavimo atvejai

9 lent.
10 lent
11 lent
12 lent
13 lent
14 lent
15 lent
16 lent.

17 lent.
18 lent.
19 lent.
20 lent.
21 lent.
22 lent.
23 lent.
24 lent.
25 lent.
26 lent.
27 lent.

28 lent

PaieSkos lango testavimo atvejai

. ISsiuntigjimo lango testavimo atvejai

. Dokumegtgavimo lango testavimo atvejai
. Klasifikatoriaus lango testavimo atvejai

. Administravimo lango testavimo atvejai

. Testavimo rezultatenteks pavyzdys

. Pagrindinio lango testavimo rezultatai
Kartotekos lango testavimo rezultatai
PaieSkos lango testavimo rezultatai
ISsiuntigjimo lango testavimo rezultatai
Dokumengtgavimo lango testavimo rezultatai
Klasifikatoriaus lango testavimo rezuliata
Administravimo lango testavimo rezultatai
Perziry apraSymas

Rats

Naudojamo proceso apifarmas

Sukurti duomarsurinkimo priemoés
Duomem surinkimas

Perziros santraukos periia

Jvertinimo parametrai

3 PRIEDAS



